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FICHAS DE DESCRICION DE POSTOS

Codigo

AL.1.1.01

Denominacién

Xefale Gabinete Técnico

Servizo - Departamento

Alcaldia/Gabinete

Relacién de servizo

Funcionario/a

Escala - Subescala - Clase

Administracién xeral

Sistema de provision

Concursollibre designacién/concurso outras administracions

Grupo - Subgrupo

A1

Complemento destino (nivel)

30

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 5 — 100 puntos
Responsabilidade: 8 — 100 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos

Dedicacién: Dedicacion: 3 — 40 puntos
Xefatura: 3 — 90 puntos

Penosidade: -

Perigosidade: -

TOTAL: 340 puntos

Xornada traballo

Maiia (M)

Dedicacion

Especial (ESP)

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais

Protocolo, relacions publicas, 6rganos de goberno municipais, procedemento
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valorables en concurso provision)

administrativo, administracion electronica, ferramentas ofimaticas (word, excell,
access) e calquera outra que de forma inequivoca estea directamente
relacionada coas funcions propias da area

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funciéns

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar pola area/servizo ao que estd adscrito, asumira as
competencias e responsabilidades derivadas das funcions que con caracter
enunciativo e non se describen:

Xestionar as relacidns cos medios de comunicacion.
Asesorar e asistir ao alcalde nas stas funciéns.

Colaborar na preparacion e desenvolvemento das actividades de soporte
loxistico & celebracion de actos organizados pola alcaldia.

Planificar e promover investimentos.

Supervisar o funcionamento da administracion municipal.

Representar tecnicamente a area.

Controlar as tramitacions administrativas da area.

Planificar, dirixir e coordinar as actuacions do persoal da area, de forma que
dispofia de directrices definidas para a realizacion do seu traballo.

Resolver problemas e continxencias do persoal da érea.

Organizar e supervisar cadros de vacacions e permisos do persoal da area.
Elaborar informes, estudios, memorias e estadisticas sobre temas da area.

Identificar e analizar as potencialidades e planificar futuras estratexias de
dinamizacion local.

Implementar e desenrolar programas, proxectos e actuacions destinados a
creacion de actividade economica e a xeneracién de postos de traballo en
determinados sectores produtivos do &mbito local
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Codigo

AL.1.1.02

Denominacién

Técnica/o administracion

Servizo - Departamento

Alcaldia/Gabinete

Relacién de servizo

Funcionario/a

Escala - Subescala - Clase

Administracion xeral

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo A1/A2
Complemento destino (nivel) 24

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 5 — 100 puntos
Responsabilidade: 4 — 30 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: 2 — 20 puntos
Xefatura: -

Penosidade: -

Perigosidade: -

TOTAL: 160 puntos

Xornada traballo

Maria (M)

Dedicacion

Preferente e habiltual (PH)

Formacién especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Protocolo, relacions publicas, 6rganos de goberno municipais, procedemento

administrativo, administracion electrénica, ferramentas ofimaticas (word, excell,
access) e calquera outra que de forma inequivoca estea directamente
relacionada coas funcions propias da area
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Cadigo do expediente
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Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias
e responsabilidades derivadas das funciéns que con caracter enunciativo e
non se describen:

Elaborar informes, estudios, memorias e estadisticas sobre temas do servizo.
Propofier politicas e actuacions.

Asesoramento técnico. Elaborar propostas para tomas de decision.

Instruir expedientes non asignados a outro persoal do servizo.

Colaborar co persoal do servizo na realizacién de traballos de especial
dificultade ou urxencia.

Execucion e seguimento de decisions adoptadas

Codigo

AL.1.1.03

Denominacién

Técnico/a administracion

Servizo - Departamento

Alcaldia/Gabinete

Relacion de servizo

Funcionario/a

Escala - Subescala - Clase

Administracion xeral/administracion especial-técnica

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo A1/A2
Complemento destino (nivel) 24

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 5 — 100 puntos

Responsabilidade: 4 — 30 puntos
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Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: 2 — 20 puntos
Xefatura: -

Penosidade: -
Perigosidade: -

TOTAL: 160 puntos

Xornada traballo

M (mafa)

Dedicacion

Preferente e habiltual (PH)

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Fondos europeos, subvencions, procedemento administrativo, administracion
electronica, ferramentas ofimaticas (word, excel, access), e calquera outra que
de forma inequivoca estea directamente relacionada coas funcions propias da
area

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias
e responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo € non
limitativo se describen:

Xestionar e tramitar subvencidns europeas e estatais.

Elaborar informes, estudios, memorias e estadisticas sobre temas do servizo.
Asesoramento técnico.

Elaborar propostas para tomas de decision.

Colaborar co persoal do servizo na realizacion de traballos de especial
dificultade ou urxencia.

Execucion e seguimento de decisidns adoptadas
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Cadigo do expediente
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Codigo

AL.1.1.04

Denominacién

Técnica/o administracion

Servizo - Departamento

Alcaldia/Gabinete

Relacién de servizo

Funcionario/a

Escala - Subescala - Clase

Administracion xeral

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo A1/A2
Complemento destino (nivel) 24

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 5 — 100 puntos
Responsabilidade: 4 — 30 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -

Perigosidade: -

TOTAL: 140 puntos

Xornada traballo

Maria (M)

Dedicacion

Formacién especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Protocolo, relacions publicas, 6rganos de goberno municipais, procedemento

administrativo, administracion electrénica, ferramentas ofimaticas (word, excell,
access) e calquera outra que de forma inequivoca estea directamente
relacionada coas funcions propias do servizo
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Nivel cofiecemento lingua galega | Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias
e responsabilidades derivadas das funciéns que con caracter enunciativo e
non se describen:
Elaborar informes, estudios, memorias e estadisticas sobre temas dos distintos
servizos do Concello.
Propofier politicas e actuaciéns.
Asesoramento técnico. Elaborar propostas para tomas de decision.
Instruir expedientes non asignados a outro persoal do servizo.
Colaborar co persoal doutros servizos na realizacion de traballos de especial
dificultade ou urxencia.
Execucion e seguimento de decisions adoptadas

Codigo AL.1.1.05

Denominacién

Asesor/a técnico/a Alcalde

Servizo - Departamento

Alcaldia/Gabinete

Relacion de servizo

Funcionario/a -Persoal eventual

Escala - Subescala - Clase

Administracion especial-Técnica

Sistema de provision

Libre designacion

Grupo - Subgrupo

A2

Complemento destino (nivel)

22

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 5 — 100 puntos
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Responsabilidade: 5 — 40 puntos
Xornada: 2 — 15 puntos
Dedicacion: 3 — 40 puntos
Xefatura: -

Penosidade: -

Perigosidade: -

TOTAL: 195 puntos

Xornada traballo Mt (mafia con tardes)

Dedicacion Especial (ESP)

Formacién especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Nivel cofiecemento lingua galega

Observacions

Funciéns Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias
e responsabilidades derivadas das funciéns que con caracter enunciativo e
non se describen:
Realizar tarefas de asesoramento especial de caracter técnico.

Cadigo AL.1.1.06

Denominacion Asesor/a técnico/a Alcalde

Servizo - Departamento Alcaldia/Gabinete

Relacion de servizo Funcionario/a -Persoal eventual
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Escala - Subescala - Clase

Administracion especial-Técnica

Sistema de provision

Libre designacién

Grupo - Subgrupo

A2

Complemento destino (nivel)

22

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 5 — 100 puntos
Responsabilidade: 5 — 40 puntos
Xornada: 2 — 15 puntos
Dedicacion: 3 — 40 puntos
Xefatura: -

Penosidade: -

Perigosidade: -

TOTAL: 195 puntos

Xornada traballo

Mt (mafia con tardes)

Dedicacion

Especial

Formacion especifica requirida

Cursos  formacién  (materiais
valorables en concurso provision)

Nivel cofiecemento lingua galega

Observacions

Funcions

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias
e responsabilidades derivadas das funciéns que con caracter enunciativo e
non se describen:

Realizar tarefas de asesoramento especial de caracter técnico.

9de 175

Rua do Concello, 12 - 15189 - Culleredo - A CORUNA - Tel: 981677777 - Fax: 981677646 -

http://www.culleredo.es

Documento asinado electrénicamente. No apartado Utilidades da sede electronica https./sedeelectronica.culleredo.es pode consultar a sta integridade
e a validez da firma a través do codigo de verificacion (COVE) da copia impresa que obra no seu poder


https://sedeelectronica.culleredo.es/

C.I.F. P-1503100-H

«»
JEW CULLEREDO
AAP CONCELLO

NN
A2 (RE.L 01150315)

Caodigo do documento

UPO1710063

Cadigo do expediente

UPO/2022/207

I||I|I|IIII||I||Iﬂ|||IIII|I|II|I|IIII|II||III|III||II|II||III|||III|I

4K2E ODOT 3R1S 6J3Z

Codigo

AL.1.1.07

Denominacién

Asesor/a técnico/a Alcalde

Servizo - Departamento

Alcaldia/Gabinete

Relacién de servizo

Funcionario/a -Persoal eventual

Escala - Subescala - Clase

Administracion especial-Técnica

Sistema de provision

Libre designacién

Grupo - Subgrupo

A2

Complemento destino (nivel)

22

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 5 — 100 puntos
Responsabilidade: 5 — 40 puntos
Xornada: 2 — 15 puntos
Dedicacion: 3 — 40 puntos
Xefatura: -

Penosidade: -

Perigosidade: -

TOTAL: 195 puntos

Xornada traballo

Mt (mafia con tardes)

Dedicacion

Especial

Formacion especifica requirida

Cursos  formacién  (materiais
valorables en concurso provision)

Nivel cofiecemento lingua galega

Observacions

Funcions

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias
e responsabilidades derivadas das funciéns que con caracter enunciativo e
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non se describen:

Realizar tarefas de asesoramento especial de caracter técnico.

Codigo

AL.1.3.01

Denominacién

Secretario/a alcalde

Servizo - Departamento

Alcaldia/Gabinete

Relacion de servizo

Funcionario/a -Persoal eventual

Escala - Subescala - Clase

Administracion especial-Técnica

Sistema de provision

Libre designacion

Grupo - Subgrupo

C1

Complemento destino (nivel)

20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: 3 — 40 puntos
Xefatura: -

Penosidade: -

Perigosidade: -

TOTAL: 145 puntos

Xornada traballo

M (mafia)
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Dedicacion Especial

Formacién especifica requirida

Cursos  formacién  (materiais

valorables en concurso provision)

Nivel cofiecemento lingua galega

Observacions

Funciéns Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias
e responsabilidades derivadas das funcions que con caracter enunciativo e
non se describen:
Xestionar, organizar e administrar a axenda do alcalde.
Realizar tarefas administrativas xenéricas do ambito da alcaldia.
Colaborar na preparacion e desenrolo das actividades de soporte loxistico &
celebracion de actos organizados pola alcaldia

Cadigo AL.1.3.02

Denominacion Secretario/a alcalde

Servizo - Departamento Alcaldia/Gabinete

Relacion de servizo Funcionario/a -Persoal eventual

Escala - Subescala - Clase Administracion especial-Técnica

Sistema de provision Libre designacién

Grupo - Subgrupo C1

Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos) | Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
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Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: 3 — 40 puntos
Xefatura: -

Penosidade: -

Perigosidade: -

TOTAL: 145 puntos

Xornada traballo

M (mafia)

Dedicacion

Especial

Formacién especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Nivel cofiecemento lingua galega

Observacions

Funciéns

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias
e responsabilidades derivadas das funciéns que con caracter enunciativo e
non se describen:

Xestionar, organizar e administrar a axenda do alcalde.
Realizar tarefas administrativas xenéricas do ambito da alcaldia.

Colaborar na preparacion e desenrolo das actividades de soporte loxistico &
celebracion de actos organizados pola alcaldia
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Codigo AL2.3.01

Denominacion Administrativa/o

Servizo - Departamento AlcaldialPersoal, organizacion e réxime interior

Relacion de servizo Funcionario

Escala - Subescala - Clase Administracion xeral - Administrativo

Sistema de provision Concurso

Grupo - Subgrupo o

Complemento destino (nivel) |20

C.I.F. P-1503100-H

Complemento especifico (puntos) | Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 105 puntos

Xornada traballo M (mafia)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais | Empregados publicos, retribuciéns, noéminas, salde laboral, prevencién de
valorables en concurso provisidn) |riscos no ftraballo, proteccion de datos, procedemento administrativo,
administracion electronica, ferramentas ofimaticas (word, excel, access), e
calquera outra que de forma inequivoca estea directamente relacionada coas
funcions propias do servizo.

Nivel cofiecemento lingua galega | Celga 4 ou equivalente

Observacions
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Funciéns

Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funciéns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Recibir, distribuir e arquivar documentacion.

Tramitar expedientes encomendados. Cotizaciéns e prestacions seguridade
social.

Introducir datos e obter documentos de aplicacions informaticas: bases de
datos (nédminas, xestién de persoal, control horario), tratamento de textos, folla
de calculo.

Atender e informar a terceiros sobre tramites do departamento.
Dar soporte as necesidades administrativas do servizo.

Control e xestion de existencias de material administrativo.

Codigo

AL.2.3.02

Denominacién

Administrativa/o

Servizo - Departamento

Alcaldia/Persoal, organizacion e réxime interior

Relacion de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracion xeral — Administrativo

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos

Dedicacion: -

15de 175

Rua do Concello, 12 - 15189 - Culleredo - A CORUNA - Tel: 981677777 - Fax: 981677646 -

http://www.culleredo.es

Documento asinado electrénicamente. No apartado Utilidades da sede electronica https./sedeelectronica.culleredo.es pode consultar a sta integridade
e a validez da firma a través do codigo de verificacion (COVE) da copia impresa que obra no seu poder



https://sedeelectronica.culleredo.es/

C.I.F. P-1503100-H

«»
JEW CULLEREDO
AAP CONCELLO

NN
A2 (RE.L 01150315)

Caodigo do documento Cadigo do expediente

UPO1710063 UPO/2022/207

I||I|I|IIII||I||Iﬂ|||IIII|I|II|I|IIII|II||III|III||II|II||III|||III|I

4K2E ODOT 3R1S 6J3Z

Xefatura: -
Penosidade: -
Peligrosidade: -

TOTAL: 105 puntos

Xornada traballo

M (mafia)

Dedicacion

Formacién especifica requirida

Cursos  formacién  (materiais
valorables en concurso provision)

Empregados publicos, retribucions, néminas, satde laboral, prevencidn de riscos
no traballo, proteccion de datos, procedemento administrativo, administracion
electrénica, ferramentas ofimaticas (word, excel, access), e calquera outra que
de forma inequivoca estea directamente relacionada coas funcions propias do
servizo.

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funciéns

Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcions que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Recibir, distribuir e arquivar documentacion.

Tramitar expedientes encomendados. Cotizacidns e prestacions seguridade
social.

Introducir datos e obter documentos de aplicacions informaticas: bases de datos
(néminas, xestion de persoal, control horario), tratamento de textos, folla de
calculo.

Atender e informar a terceiros sobre tramites do departamento.
Dar soporte as necesidades administrativas do servizo.

Control e xestion de existencias de material administrativo.
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Codigo

AL.2.3.03

Denominacién

Administrativa/o

Servizo - Departamento

Alcaldia/Persoal, organizacién e réxime interior

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracién xeral — Administrativo

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 105 puntos

Xornada traballo

M (mana)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Empregados publicos, retribuciéns, néminas, satde laboral, prevencién de riscos
no traballo, proteccion de datos, procedemento administrativo, administracion
electronica, ferramentas ofimaticas (word, excel, access), e calquera outra que
de forma inequivoca estea directamente relacionada coas funcions propias do
servizo.

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions
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Funciéns

Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumiré as competencias e
responsabilidades derivadas das funcions que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Recibir, distribuir e arquivar documentacion.

Tramitar expedientes encomendados. Cotizacions e prestacions seguridade
social.

Introducir datos e obter documentos de aplicaciéns informaticas: bases de datos
(néminas, xestion de persoal, control horario), tratamento de textos, folla de
calculo.

Atender e informar a terceiros sobre tramites do departamento.
Dar soporte as necesidades administrativas do servizo.

Control e xestion de existencias de material administrativo.

Codigo

AX.1.101

Denominacién

Xefale asesoria xuridica

Servizo - Departamento

Asesoria Xuridica

Relacion de servizo

Funcionario/a

Escala - Subescala - Clase

Administracion especial- técnica

Sistema de provision

Concursollibre designacién/concurso outras administracions

Grupo - Subgrupo

A1

Complemento destino (nivel)

26

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 5 — 100 puntos
Responsabilidade: 6 — 60 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos

Dedicacién: 3 — 40 puntos

18 de 175

Rua do Concello, 12 - 15189 - Culleredo - A CORUNA - Tel: 981677777 - Fax: 981677646 -

http://www.culleredo.es

Documento asinado electrénicamente. No apartado Utilidades da sede electronica https./sedeelectronica.culleredo.es pode consultar a sta integridade
e a validez da firma a través do codigo de verificacion (COVE) da copia impresa que obra no seu poder



https://sedeelectronica.culleredo.es/

C.I.F. P-1503100-H

«»
JEW CULLEREDO
AAP CONCELLO

NN
A2 (RE.L 01150315)

Caodigo do documento Cadigo do expediente

UPO1710063 UPO/2022/207

I||I|I|IIII||I||Iﬂ|||IIII|I|II|I|IIII|II||III|III||II|II||III|||III|I

4K2E ODOT 3R1S 6J3Z

Xefatura: 3 — 90 puntos
Penosidade: -
Peligrosidade: -

TOTAL: 300 puntos

Xornada traballo

M (mafia)

Dedicacion

Especial (ESP)

Formacién especifica requirida

Grado-Dereito

Cursos  formacién  (materiais
valorables en concurso provision)

Dereito administrativo, dereito laboral, dereito urbanistico, dereito civil,
dereito penal, procedemento administrativo, administracion electrénica,
ferramentas ofimaticas (word, excel, access), e calquera outra que de forma

inequivoca estea directamente relacionada coas funcions propias do servizo.

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funciéns

Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias
e responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo € non
limitativo se describen:

Representar tecnicamente ao servizo.

Instrucion de expedientes do servizo.

Controlar as tramitacions administrativas do servizo.

Planificar, dirixir e coordinar as actuacions do persoal do servizo, de forma que
dispofia de directrices definidas para a realizacion do seu traballo.

Resolver problemas e continxencias do persoal do servizo.

Organizar e supervisar cadros de vacacions e permisos do persoal do servizo.
Elaborar informes, estudios, memorias e estadisticas sobre temas do servizo.

Elaborar informes-propostas ou calquera documento de caracter xuridico-
administrativo en expedientes onde asi se requira ou se solicite, dos distintos
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servizos administrativos do Concello.

Representar e exercer a defensa do Concello ante os diferentes 6rganos

xudiciais.

Estudo e ditame dos asuntos xuridicos encomendados.

Direccion xuridica dos asuntos civis, penais, sociais e contencioso -

administrativos do concello

Codigo

AX.1.3.01

Denominacién

Administrativa/o

Servizo - Departamento

Asesoria xuridica

Relacion de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracion xeral — Administrativo

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 105 puntos

Xornada traballo

M (mana)
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Dedicacion
Formacién especifica requirida
Cursos  formacién  (materiais | Dereito administrativo, dereito laboral, dereito urbanistico, dereito civil,
valorables en concurso provision)
dereito penal, procedemento administrativo, administracion electronica,
ferramentas ofimaticas (word, excel, access), e calquera outra que de forma
inequivoca estea directamente relacionada coas funcions propias do servizo.
Nivel cofiecemento lingua galega | Celga 4 ou equivalente
Observacions
Funcions Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcions que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:
Recibir, distribuir e arquivar documentacion.
Tramitar expedientes encomendados.
Introducir datos e obter documentos de aplicacions informaticas: bases de
datos, tratamento de textos, folla de calculo.
Colaborar co persoal auxiliar na realizacidn de traballos de certa dificultade ou
urxencia.
Atender e informar a terceiros sobre tramites do departamento.
Dar soporte as necesidades administrativas do servizo.
Control e xestion de existencias de material administrativo
Caédigo BS.1.1.01
Denominacién Xefale servizo benestar social
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Servizo - Departamento

Benestar social

Relacion de servizo

Funcionario/a

Escala - Subescala - Clase

Administracion xeral/administracion especial

Sistema de provision

Concursollibre designacién/concurso outras administracions

Grupo - Subgrupo

A1/A2

Complemento destino (nivel)

26

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 5 — 100 puntos
Responsabilidade: 5 — 40 puntos
Xornada: 2 — 15 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: 3 — 90 puntos
Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 245 puntos

Xornada traballo

M t (mafa completada con tardes)

Dedicacion

Formacién especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Benestar social, dependencia, colectivos desfavorecidos, dinamizacion xuvenil,

terceira idade, sanidade, igualdade entre mulleres e homes, subvenciéns,
procedemento  administrativo, administracion  electrénica, ferramentas
ofimaticas (word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca
estea directamente relacionada coas funcions propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funciéns

Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias
e responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo € non
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limitativo se describen:

Representar tecnicamente ao servizo

Controlar as tramitacions administrativas do servizo

Planificar, dirixir e coordinar as actuacions do persoal do servizo, de forma que
dispofia de directrices definidas para a realizacion do seu traballo.

Resolver problemas e continxencias do persoal do servizo.

Organizar e supervisar cadros de vacacions e permisos do persoal do servizo.
Elaborar informes, estudios, memorias e estadisticas sobre temas do servizo.

Impulsar os sistemas de participacion cidada e creacion de redes sociais no
eido de actuacion do Sistema Publico de Servizos Sociais e representacion
técnica en foros

Codigo

BS.1.3.01

Denominacién

Administrativa/o

Servizo - Departamento

Benestar social

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracién xeral — Administrativo

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -
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Penosidade: -
Peligrosidade: -

TOTAL: 105 puntos

Xornada traballo

M (mafa)

Dedicacion

Formacién especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Benestar social, dependencia, colectivos desfavorecidos, dinamizacion xuvenil,

terceira idade, sanidade, igualdade entre mulleres e homes, subvencions,
procedemento administrativo, administracion electronica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funciéns

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcions que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Recibir, distribuir e arquivar documentacion.

Tramitar expedientes encomendados.

Introducir datos e obter documentos de aplicacions informaticas: bases de
datos, tratamento de textos, folla de célculo.

Colaborar co persoal auxiliar na realizacion de traballos de certa dificultade ou
urxencia.

Atender e informar a terceiros sobre tramites do departamento.

Dar soporte as necesidades administrativas do servizo.

Control e xestion de existencias de material administrativo
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Codigo BS.1.3.02

Denominacion Administrativa/o

Servizo - Departamento Benestar social

Relacion de servizo Funcionario

Escala - Subescala - Clase Administracion xeral - Administrativo

Sistema de provision Concurso

Grupo - Subgrupo Ct

Complemento destino (nivel) | 20

Complemento especifico (puntos) | Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 105 puntos

Xornada traballo M (mana)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais | Benestar social, dependencia, colectivos desfavorecidos, dinamizacién xuvenil,

valorables en concurso provision)
terceira idade, sanidade, igualdade entre mulleres e homes, subvenciéns,

procedemento administrativo, administracion electrénica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega | Celga 4 ou equivalente
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Observacions

Funciéns

Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumiré as competencias e
responsabilidades derivadas das funcions que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Recibir, distribuir e arquivar documentacion.

Tramitar expedientes encomendados.

Introducir datos e obter documentos de aplicacions informaticas: bases de
datos, tratamento de textos, folla de célculo.

Colaborar co persoal auxiliar na realizacion de traballos de certa dificultade ou
urxencia.

Atender e informar a terceiros sobre tramites do departamento.

Dar soporte as necesidades administrativas do servizo.

Control e xestion de existencias de material administrativo

Cadigo

BS.1.3.03

Denominacién

Administrativa/o

Servizo - Departamento

Benestar social

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracion xeral — Administrativo

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
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Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 105 puntos

Xornada traballo

M (mana)

Dedicacion

Formacién especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Benestar social, dependencia, colectivos desfavorecidos, dinamizacion xuvenil,

terceira idade, sanidade, igualdade entre mulleres e homes, subvencions,
procedemento administrativo, administracion electronica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funciéns

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcions que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Recibir, distribuir e arquivar documentacion.

Tramitar expedientes encomendados.

Introducir datos e obter documentos de aplicacions informaticas: bases de
datos, tratamento de textos, folla de célculo.

Colaborar co persoal auxiliar na realizacion de traballos de certa dificultade ou
urxencia.

Atender e informar a terceiros sobre tramites do departamento.
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Dar soporte as necesidades administrativas do servizo.

Control e xestion de existencias de material administrativo

Codigo

BS.2.1.01

Denominacién

Xefale seccién servizos sociais basicos

Servizo - Departamento

Benestar Social / Servizos Sociais Basicos

Relacién de servizo

Funcionario/a

Escala - Subescala - Clase

Administracion especial-técnica

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo A1/A2
Complemento destino (nivel) 24

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 5 — 100 puntos
Responsabilidade: 4 — 30 puntos
Xornada: 2 — 15 puntos
Dedicacion: 3 — 40 puntos
Xefatura: 2 — 40 puntos
Penosidade: 2 — 5 puntos
Perigosidade: -

TOTAL: 230 puntos

Xornada traballo

Mt (mafia completada con tardes)

Dedicacion

Especial (ESP)
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Cadigo do expediente
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Formacién especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Benestar social, dependencia, colectivos desfavorecidos, dinamizacion xuvenil,
terceira idade, sanidade, igualdade entre mulleres e homes, subvenciéns,
procedemento  administrativo, administracion  electrénica, ferramentas
ofimaticas (word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca
estea directamente relacionada coas funcions propias do servizo.

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacién do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias
e responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo € non
limitativo se describen:

Xestionar o orzamento e controlar gastos. Controlar ingresos a través de
subvencions e convenios con outros organismos.

Xestionar e organizar as instalacions e mantemento de edificios vinculados a
programas de atencion primaria.

Xestionar, coordinar 0s programas de servizos sociais basicos vinculados a
informacién social e & intervencion persoal e familiar basica e de cooperacion.
Substituir ao xefe de servizo en caso de ausencia.

Dirixir e coordinar o persoal da unidade

Codigo

BS.3.2.01

Denominacion

Animador/a servizos sociais

Servizo - Departamento

Benestar Social / Servizos Sociais Especificos

Relacion de servizo

Funcionario/a
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Cadigo do expediente
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Escala - Subescala - Clase

Administracion especial- técnica

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo A2
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 5 — 100 puntos
Responsabilidade: 4 — 30 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: 3 — 40 puntos
Xefatura: -

Penosidade: -

Perigosidade: -

TOTAL: 180 puntos

Xornada traballo

M (mana)

Dedicacion

Especial (ESP)

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Benestar social, dependencia, colectivos desfavorecidos, dinamizacion xuvenil,
terceira idade, sanidade, igualdade entre mulleres e homes, subvenciéns,
procedemento  administrativo, administracion  electrénica, ferramentas
ofimaticas (word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca
estea directamente relacionada coas funcions propias do servizo.

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funciéns

Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias
e responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Colaborar coa planificacion, programacién e o desefio das actividades
artisticas, socio - culturais, profesionais, asociativas ou ldicas.
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Seguir a evolucién do desenvolvemento das actividades realizadas e
proporcionar datos para a sta avaliacion.

Fomentar a participacion cidada e difundir o conxunto de actividades ofertadas
dende o Concello.

Manter relacions de colaboracion con outras entidades locais, asociacions e
organizacions do Concello

Codigo

CE.1.1.01

Denominacién

Xefale servizo cultura e educacion

Servizo - Departamento

Cultura, deportes e educacion

Relacién de servizo

Funcionario/a

Escala - Subescala - Clase

Administracion xeral /administracion especial

Sistema de provision

Concurso /libre designacion /concurso outras administracions

Grupo - Subgrupo

A1/A2

Complemento destino (nivel)

26

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 5 — 100 puntos
Responsabilidade: 4 — 30 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: 3 — 40 puntos
Xefatura: 3 — 90 puntos
Penosidade: -

Perigosidade: -

TOTAL: 270 puntos

Xornada traballo

M (mafa)
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Dedicacion Especial (ESP)

Formacién especifica requirida

Cursos  formacién  (materiais | Cultura, educacion, bibliotecas, museos, dinamizacion cultural, subvenciéns,

valorables en concurso provision) | procedemento  administrativo, administracion  electronica, ferramentas
ofimaticas (word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca
estea directamente relacionada coas funcions propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega | Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacién do
traballo a realizar polo servizo ao que estd adscrito, asumira as competencias
e responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo € non
limitativo se describen:
Representar tecnicamente ao servizo
Controlar as tramitacions administrativas do servizo
Planificar, dirixir e coordinar as actuacions do persoal do servizo, de forma que
dispofia de directrices definidas para a realizacion do seu traballo.
Resolver problemas e continxencias do persoal do servizo.
Organizar e supervisar cadros de vacacions e permisos do persoal do servizo.
Elaborar informes, estudios, memorias e estadisticas sobre temas do servizo.
Xestionar a programacion de actividades xuvenis, os programas de ocio e
tempo libre, o programa das escolas culturais, as actividades das bibliotecas
municipais e dos museos municipais e a programacion de artes escénicas e
musicais.
Xestionar as infraestruturas culturais municipais

Caodigo CE.1.1.03

Denominacion Xefale servizo deportes e participacion cidada

Servizo - Departamento Cultura, deportes e educacion

Relacién de servizo Funcionario/a

32de 175

Rua do Concello, 12 - 15189 - Culleredo - A CORUNA - Tel: 981677777 - Fax: 981677646 -

http://www.culleredo.es
Documento asinado electrénicamente. No apartado Utilidades da sede electronica https./sedeelectronica.culleredo.es pode consultar a sta integridade
e a validez da firma a través do codigo de verificacion (COVE) da copia impresa que obra no seu poder


https://sedeelectronica.culleredo.es/

C.I.F. P-1503100-H

«»
JEW CULLEREDO
AAP CONCELLO

NN
=

XA (RE.L 01150315)

Caodigo do documento

UPO1710063

I||I|I|IIII||I||Iﬂ|||IIII|I|II|I|IIII|II||III|III||II|II||III|||III|I

4K2E ODOT 3R1S 6J3Z

Cadigo do expediente

UPO/2022/207

Escala - Subescala - Clase

Administracion xeral /administracion especial

Sistema de provision

Concurso /libre designacion /concurso outras administracions

Grupo - Subgrupo

A1/A2

Complemento destino (nivel)

26

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 5 — 100 puntos
Responsabilidade: 4 — 30 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: 1 — 10 puntos
Xefatura: 3 — 90 puntos
Penosidade: -

Perigosidade: -

TOTAL: 240 puntos

Xornada traballo

M (mana)

Dedicacion

Preferente e esporédica (PE)

Formacién especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Deportes, participacion cidada, dinamizacion deportiva, asociacionismo,
subvencions, procedemento administrativo, administracion  electronica,
ferramentas ofimaticas (word, excel, access), e calquera outra que de forma
inequivoca estea directamente relacionada coas funcions propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funciéns

Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias
e responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Representar tecnicamente ao servizo
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Controlar as tramitacions administrativas do servizo

Planificar, dirixir e coordinar as actuacions do persoal do servizo, de forma que
dispofia de directrices definidas para a realizacion do seu traballo.

Resolver problemas e continxencias do persoal do servizo.

Organizar e supervisar cadros de vacacions e permisos do persoal do servizo.
Elaborar informes, estudios, memorias e estadisticas sobre temas do servizo.
Xestionar a planificacion do deporte no municipio e das instalaciéns deportivas.

Dirixir os programas de participacion cidada

Codigo

CE.1.1.05

Denominacién

Técnicalo cultura

Servizo - Departamento

Cultura, deportes e educacion

Relacion de servizo

Funcionario/a

Escala - Subescala - Clase

Administracion especial - técnica

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo A1/A2
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 5 — 100 puntos
Responsabilidade: 4 — 30 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion:-

Xefatura: -
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Penosidade: -
Perigosidade: -

TOTAL: 140 puntos

Xornada traballo

M (mafa)

Dedicacion

Formacién especifica requirida

Grao-Licenciatura en Lingua Galega, Grao en xestion cultural ou equivalente

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Cultura, educacion, bibliotecas, museos, dinamizacion cultural, subvenciéns,
procedemento  administrativo, administracion  electrénica, ferramentas
ofimaticas (word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca
estea directamente relacionada coas funcidns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funciéns

Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias
e responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Promover actuacions encamifiadas a dinamizar o uso do galego nas actividade
cotias da cidadania.

Xestionar lifias de informacion e axuda dirixidas a asociaciéns e empresas
para fomento do uso de galego.

Xestionar expedientes relacionados co fomento do uso do galego.

Elaborar informes, estudios, memorias e estadisticas sobre temas do servizo.
Asesoramento técnico.

Elaborar propostas para tomas de decision relacionadas co servizo.

Colaborar co persoal do servizo na realizacion de traballos de especial
dificultade ou urxencia.

Execucion e seguimento de decisions adoptadas
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Codigo CE.1.3.01

Denominacion Técnicalo animacion sociocultural

Servizo - Departamento Cultura, deportes e educacion

Relacion de servizo Funcionariofa — Persoal laboral

Escala - Subescala - Clase Administracion especial

Sistema de provision Concurso

Grupo - Subgrupo i/

Complemento destino (nivel) | 22

C.I.F. P-1503100-H

Complemento especifico (puntos) | Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 2 — 20 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: 3 — 40 puntos
Xefatura: -

Penosidade: -

Perigosidade: -

TOTAL: 140 puntos

Xornada traballo M (mana)

Dedicacion Especial (ESP)

Formacion especifica requirida Técnico animacion sociocultural

Cursos  formacion  (materiais | Cultura, educacién, bibliotecas, museos, dinamizacién cultural, subvencions,
valorables en concurso provisidn) | procedemento  administrativo, administracion  electrénica, ferramentas
ofimaticas (word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca
estea directamente relacionada coas funcions propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega | Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
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traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias
e responsabilidades derivadas das funciéns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Colaborar coa planificacién, programacién e o desefio das actividades
artisticas, socio - culturais, profesionais, asociativas ou ludicas, organizando
0S recursos e manexando 0s equipos e medios necesarios para o seu
desenvolvemento.

Seguir a evolucion do desenvolvemento das actividades realizadas e
proporcionar datos para a sua avaliacion.

Fomentar a participacién da cidadania e difundir o conxunto das actividades
ofertadas dende o Concello.

Manter relacions de colaboracién coas entidades locais, asociacion e
organizacions externas ao Concello

Caodigo

CE.1.4.08

Denominacion

Auxiliar desefio grafico

Servizo - Departamento

Cultura, deportes e educacion

Relacion de servizo

Funcionario/a — Persoal laboral

Escala - Subescala - Clase

Administracion especial - Servizos especiais

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C2/IV
Complemento destino (nivel) 12

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 2 — 55 puntos
Responsabilidade: 2 — 20 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion:

Xefatura: -
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Penosidade: -
Perigosidade: -

TOTAL: 85 puntos

Xornada traballo

M (mafa)

Dedicacion

Formacién especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Cultura, educacion, bibliotecas, museos, dinamizacion cultural, subvenciéns,
procedemento  administrativo, administracion  electrénica, ferramentas
ofimaticas (word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca
estea directamente relacionada coas funcidns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 3 ou equivalente

Observacions

Funciéns Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias
e responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:
Colaborar coa planificacion, programacion e o desefio grafico das actividades
artisticas, socio - culturais, profesionais, asociativas ou lidicas.
Seguir a evolucion do desenvolvemento das actividades realizadas e
proporcionar datos para a sua avaliacion.
Colaborar nas atividades de fomento da participacion cidada e difundir o
conxunto de actividades ofertadas dende o Concello.
Manter relacidns de colaboracién con outras entidades locais, asociacidons e
organizacions do Concello.

Cadigo CE.1.5.03

Denominacién

Conserxe-ordenanza

Servizo - Departamento

Cultura, Deportes e Educacion

Relacién de servizo

Funcionario/a
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Escala - Subescala - Clase

Administracién xeral/Subalterna

Sistema de provision

Concurso

Grupo - Subgrupo

Agrupacion profesional

Complemento destino (nivel)

14

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 1 — 40 puntos
Responsabilidade: 1 — 15 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 65 puntos

Xornada traballo

M (mana)

Dedicacion

Formacién especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Cultura, educacion, bibliotecas, museos, dinamizacion cultural, subvencions,
procedemento  administrativo, administracion  electrénica, ferramentas
ofimaticas (word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca
estea directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 2 ou equivalente

Observacions

Funciéns

Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias
e responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Distribucion documentacion entre distintos edificios municipais
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Preparacién correspondencia para remision

Pequenas xestion en bancos, organismos oficiais, etc.

Informar e acompafiar ao publico dentro das dependencias municipais
Manexo de maquinas: fotocopiadora, fax, encadernacion.

Atender central telefonica

Colaborar no mantemento das instalacions.

C.I.F. P-1503100-H

Codigo CE.4.1.04

Denominacion Profesor/a canto

Servizo - Departamento Cultura, Deportes e Educacion /Conservatorio musica
Relacién de servizo Persoal laboral

Escala - Subescala - Clase

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo [-a/l-b
Complemento destino (nivel) 20/18

Complemento especifico (puntos) | Dificultade técnica: 5 — 100 puntos
Responsabilidade: 2 — 20 puntos
Xornada: 3 — 15 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -

Peligrosidade: -
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TOTAL: 135 puntos

Xornada traballo

T (tardes). Xornada completa

Dedicacion

Formacién especifica requirida

Titulo superior de musica; titulo profesor superior de musica; titulo profesor de

musica ou equivalente; na especialidade de canto

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Pedagoxia, musica, cultura, educacion, bibliotecas, museos, dinamizacion
cultural, subvencions, procedemento administrativo, administracion electronica,
ferramentas ofimaticas (word, excel, access), e calquera outra que de forma
inequivoca estea directamente relacionada coas funcions propias do servizo.

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias
e responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Programar e ensinar as materias encomendadas. Avaliar o proceso de
aprendizaxe do alumnado.

Exercer a titoria dos alumnos. Orientar a aprendizaxe. Informar do proceso de
aprendizaxe as familias.

Promover organizar e participar nas actividades complementarias, dentro ou
fora do recinto educativo, programadas polo centro.

Participar na actividade xeral do centro. Coordinar as actividades docentes

Cadigo

CE.4.1.07

Denominacién

Profesor/a composicion

Servizo - Departamento

Cultura, Deportes e Educacion /Conservatorio musica

Relacién de servizo

Persoal laboral
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Escala - Subescala - Clase

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo [-a/l-b
Complemento destino (nivel) 20/18

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 5 — 100 puntos
Responsabilidade: 2 — 20 puntos
Xornada: 3 — 15 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 135 puntos

Xornada traballo

T (tardes). Xornada parcial

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Titulo superior de musica; titulo profesor superior de musica; titulo profesor de

musica ou equivalente; na especialidade de composicion.

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Pedagoxia, musica, cultura, educacion, bibliotecas, museos, dinamizacion
cultural, subvencions, procedemento administrativo, administracion electronica,
ferramentas ofimaticas (word, excel, access), e calquera outra que de forma
inequivoca estea directamente relacionada coas funcions propias do servizo.

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Xornada 17 horas semanais

Funcions

Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias
e responsabilidades derivadas das funciéns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Programar e ensinar as materias encomendadas. Avaliar o proceso de
aprendizaxe do alumnado.
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Exercer a titoria dos alumnos. Orientar a aprendizaxe. Informar do proceso de
aprendizaxe as familias.

Promover organizar e participar nas actividades complementarias, dentro ou
fora do recinto educativo, programadas polo centro.

Participar na actividade xeral do centro. Coordinar as actividades docentes

Codigo

CE.4.1.08

Denominacién

Profesor/a frauta

Servizo - Departamento

Cultura, Deportes e Educacién /Conservatorio misica

Relacién de servizo

Persoal laboral

Escala - Subescala - Clase

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo I-a/l-b
Complemento destino (nivel) 20/18

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 5 — 100 puntos
Responsabilidade: 2 — 20 puntos
Xornada: 3 — 15 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 135 puntos

Xornada traballo

T (tardes). Xornada parcial
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Dedicacion

Formacién especifica requirida

Titulo superior de musica; titulo profesor superior de musica; titulo profesor de

musica ou equivalente; na especialidade de frauta.

Cursos  formacién  (materiais
valorables en concurso provision)

Pedagoxia, musica, cultura, educacion, bibliotecas, museos, dinamizacion
cultural, subvencions, procedemento administrativo, administracion electronica,
ferramentas ofimaticas (word, excel, access), e calquera outra que de forma
inequivoca estea directamente relacionada coas funcions propias do servizo.

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Xornada 17 horas semanais

Funcions

Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacién do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias
e responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Programar e ensinar as materias encomendadas. Avaliar o proceso de
aprendizaxe do alumnado.

Exercer a titoria dos alumnos. Orientar a aprendizaxe. Informar do proceso de
aprendizaxe as familias.

Promover organizar e participar nas actividades complementarias, dentro ou
fora do recinto educativo, programadas polo centro.

Participar na actividade xeral do centro. Coordinar as actividades docentes

Codigo

CE4.1.1

Denominacién

Profesor/a percusion

Servizo - Departamento

Cultura, Deportes e Educacion /Conservatorio musica

Relacién de servizo

Persoal laboral
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Escala - Subescala - Clase

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo [-a/l-b
Complemento destino (nivel) 20/18

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 5 — 100 puntos
Responsabilidade: 2 — 20 puntos
Xornada: 3 — 15 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 135 puntos

Xornada traballo

T (tardes). Xornada parcial

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Titulo superior de musica; titulo profesor superior de musica; titulo profesor de

musica ou equivalente; na especialidade de percusion.

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Pedagoxia, musica, cultura, educacion, bibliotecas, museos, dinamizacion
cultural, subvencions, procedemento administrativo, administracion electronica,
ferramentas ofimaticas (word, excel, access), e calquera outra que de forma
inequivoca estea directamente relacionada coas funcions propias do servizo.

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Xornada 17 horas semanais

Funcions

Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias
e responsabilidades derivadas das funciéns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Programar e ensinar as materias encomendadas. Avaliar o proceso de
aprendizaxe do alumnado.
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Exercer a titoria dos alumnos. Orientar a aprendizaxe. Informar do proceso de
aprendizaxe as familias.

Promover organizar e participar nas actividades complementarias, dentro ou
fora do recinto educativo, programadas polo centro.

Participar na actividade xeral do centro. Coordinar as actividades docentes

Codigo

CE4.1.17

Denominacién

Profesor/a saxofén

Servizo - Departamento

Cultura, Deportes e Educacién /Conservatorio misica

Relacién de servizo

Persoal laboral

Escala - Subescala - Clase

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo I-a/l-b
Complemento destino (nivel) 20/18

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 5 — 100 puntos
Responsabilidade: 2 — 20 puntos
Xornada: 3 — 15 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 135 puntos

Xornada traballo

T (tardes). Xornada completa
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Dedicacion

Formacién especifica requirida

Titulo superior de musica; titulo profesor superior de musica; titulo profesor de

musica ou equivalente; na especialidade de saxofén.

Cursos  formacién  (materiais
valorables en concurso provision)

Pedagoxia, musica, cultura, educacion, bibliotecas, museos, dinamizacion
cultural, subvencions, procedemento administrativo, administracion electronica,
ferramentas ofimaticas (word, excel, access), e calquera outra que de forma
inequivoca estea directamente relacionada coas funcions propias do servizo.

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacién do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias
e responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Programar e ensinar as materias encomendadas. Avaliar o proceso de
aprendizaxe do alumnado.

Exercer a titoria dos alumnos. Orientar a aprendizaxe. Informar do proceso de
aprendizaxe as familias.

Promover organizar e participar nas actividades complementarias, dentro ou
fora do recinto educativo, programadas polo centro.

Participar na actividade xeral do centro. Coordinar as actividades docentes

Codigo

CE.4.1.18

Denominacién

Profesor/a trompeta

Servizo - Departamento

Cultura, Deportes e Educacion /Conservatorio musica

Relacién de servizo

Persoal laboral
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Cadigo do expediente

UPO/2022/207

Escala - Subescala - Clase

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo [-a/l-b
Complemento destino (nivel) 20/18

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 5 — 100 puntos
Responsabilidade: 2 — 20 puntos
Xornada: 3 — 15 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 135 puntos

Xornada traballo

T (tardes). Xornada parcial

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Titulo superior de musica; titulo profesor superior de musica; titulo profesor de

musica ou equivalente, na especialidade de trompeta.

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Pedagoxia, musica, cultura, educacion, bibliotecas, museos, dinamizacion
cultural, subvencions, procedemento administrativo, administracion electronica,
ferramentas ofimaticas (word, excel, access), e calquera outra que de forma
inequivoca estea directamente relacionada coas funcions propias do servizo.

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Xornada 17 horas semanais

Funcions

Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias
e responsabilidades derivadas das funciéns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Programar e ensinar as materias encomendadas. Avaliar o proceso de
aprendizaxe do alumnado.
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Exercer a titoria dos alumnos. Orientar a aprendizaxe. Informar do proceso de

aprendizaxe as familias.

Promover organizar e participar nas actividades complementarias, dentro ou

fora do recinto educativo, programadas polo centro.

Participar na actividade xeral do centro. Coordinar as actividades docentes

Codigo

DF.1.1.01

Denominacién

Xefale servizo dinamizacion,formacién e emprego

Servizo - Departamento

Dinamizacion, formacién e emprego

Relacién de servizo

Funcionario/a

Escala - Subescala - Clase

Administracion xeral /administracion especial

Sistema de provision

Concurso /libre designacion /concurso outras administracions

Grupo - Subgrupo

A1/A2

Complemento destino (nivel)

26

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 5 — 100 puntos
Responsabilidade: 5 — 40 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: 3 — 40 puntos
Xefatura: 3 — 90 puntos
Penosidade: -

Perigosidade: -

TOTAL: 280 puntos

Xornada traballo

M (mafa)
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Dedicacion Especial (ESP)

Formacién especifica requirida

Cursos  formacién  (materiais | Dinamizacién local, promocion econémica,formaciéon para o emprego,

valorables en concurso provision) |xacementos de emprego, subvenciéns, procedemento administrativo,
administracion electronica, ferramentas ofiméticas (word, excel, access), e
calquera outra que de forma inequivoca estea directamente relacionada coas
funciéns propias do servizo.

Nivel colecemento lingua galega | Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que estad adscrito, asumira as competencias
e responsabilidades derivadas das funcions que con caracter enunciativo e
non limitativo se describen:
Representar tecnicamente ao servizo
Controlar as tramitacions administrativas do servizo
Planificar, dirixir e coordinar as actuacions do persoal do servizo, de forma que
dispofia de directrices definidas para a realizacion do seu traballo.
Resolver problemas e continxencias do persoal do servizo.
Organizar e supervisar cadros de vacacions e permisos do persoal do servizo.
Elaborar informes, estudios, memorias e estadisticas sobre temas do servizo.
Planificar e dirixir os programas de formacién ocupacion e continua.
Implementar e desenrolar programas, proxectos e actuacions destinados &
creacion de actividade econdmica e a xeneracion de postos de traballo en
determinados sectores produtivos do ambito local

Codigo DF.1.2.04
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Denominacion Técnicalo dinamizacion e xuventude

Servizo - Departamento Dinamizacion, formacion e emprego

Relacion de servizo Funcionario/a

Escala - Subescala - Clase Administracion especial - técnica

Sistema de provision Concurso

Grupo - Subgrupo A2/C1

Complemento destino (nivel) | 22

C.I.F. P-1503100-H

Complemento especifico (puntos) | Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: 3 — 40 puntos
Xefatura: -

Penosidade: -

Perigosidade: -

TOTAL: 145 puntos

Xornada traballo M (mana)

Dedicacion Especial (ESP)

Formacion especifica requirida

Cursos  formacién  (materiais | Dinamizacién local, promocion econémica,formacion para o emprego,
valorables en concurso provision) | xacementos de emprego, subvencions, procedemento administrativo,
administracion electronica, ferramentas ofiméticas (word, excel, access), e
calquera outra que de forma inequivoca estea directamente relacionada coas
funciéns propias do servizo.

Nivel cofiecemento lingua galega | Celga 4 ou equivalente

Observacions
Funcions Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias
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e responsabilidades derivadas das funcions que con caracter enunciativo e
non limitativo se describen:

Estudar e detectar as necesidades en materia de xuventude dentro do seu
ambito territorial, para realizar unha boa planificacion das actividades e das
politicas de xuventude a desenvolver.

Elaborar, implementar e avaliar os plans locais en materia de xuventude.

Promover e potenciar a participacion dos mozos na esfera educativa, politica,
cultural, social e econémica do seu municipio.

Responsable da OMIX (Oficina municipal de informacion xuvenil).

Dinamizacion local de caracter transversal no ambito empresarial, comercial e
biodiversidade.

Promover e potenciar as atividades de ocupacién do tempo libre.

Xestion e coordinacion do voluntariado non socia, e responsable da oficina
Oficina municipal de voluntariado (OMVOL).

Xestion de proteccion civil.

Codigo

DF.1.3.01

Denominacién

Administrativa/o

Servizo - Departamento

Dinamizacion, formacién e emprego

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracién xeral — Administrativo

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos

Responsabilidade: 3 — 25 puntos
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Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -
Peligrosidade: -

TOTAL: 105 puntos

Xornada traballo

M (mafa)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Dinamizacion local, promocion economica,formacion para o emprego,
xacementos de emprego, subvencidns, procedemento administrativo,
administracion electronica, ferramentas ofimaticas (word, excel, access), e
calquera outra que de forma inequivoca estea directamente relacionada coas
funciéns propias do servizo.

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funciéns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Recibir, distribuir e arquivar documentacion.

Tramitar expedientes encomendados.

Introducir datos e obter documentos de aplicacions informaticas: bases de
datos, tratamento de textos, folla de célculo.

Colaborar co persoal auxiliar na realizacidn de traballos de certa dificultade ou
urxencia.

Atender e informar a terceiros sobre tramites do departamento.

Dar soporte as necesidades administrativas do servizo.

53 de 175

Rua do Concello, 12 - 15189 - Culleredo - A CORUNA - Tel: 981677777 - Fax: 981677646 -

http://www.culleredo.es

Documento asinado electrénicamente. No apartado Utilidades da sede electronica https./sedeelectronica.culleredo.es pode consultar a sta integridade
e a validez da firma a través do codigo de verificacion (COVE) da copia impresa que obra no seu poder



https://sedeelectronica.culleredo.es/

C.I.F. P-1503100-H

«»
JEW CULLEREDO
AAP CONCELLO

NN
A2 (RE.L 01150315)

Caodigo do documento

UPO1710063

Cadigo do expediente

UPO/2022/207

I||I|I|IIII||I||Iﬂ|||IIII|I|II|I|IIII|II||III|III||II|II||III|||III|I

4K2E ODOT 3R1S 6J3Z

Control e xestion de existencias de material administrativo

Codigo

DF.1.3.02

Denominacién

Administrativa/o

Servizo - Departamento

Dinamizacion, formacién e emprego

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracién xeral — Administrativo

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 105 puntos

Xornada traballo

M (mafa)

Dedicacion

Formacién especifica requirida
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Cursos  formacion  (materiais | Dinamizaciéon local, promocién econémica,formacién para o emprego,

valorables en concurso provision) | xacementos de emprego, subvencions, procedemento administrativo,
administracion electronica, ferramentas ofimaticas (word, excel, access), e
calquera outra que de forma inequivoca estea directamente relacionada coas
funciéns propias do servizo.

Nivel cofiecemento lingua galega | Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funciéns Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcions que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:
Recibir, distribuir e arquivar documentacion.
Tramitar expedientes encomendados.
Introducir datos e obter documentos de aplicacions informaticas: bases de
datos, tratamento de textos, folla de célculo.
Colaborar co persoal auxiliar na realizacion de traballos de certa dificultade ou
urxencia.
Atender e informar a terceiros sobre tramites do departamento.
Dar soporte as necesidades administrativas do servizo.
Control e xestion de existencias de material administrativo

Cadigo DF.1.5.02

Denominacién

Conserxe-ordenanza

Servizo - Departamento

Dinamizacion, formacién e emprego

Relacién de servizo

Funcionario/a

Escala - Subescala - Clase

Administracion xeral/Subalterna

Sistema de provision

Concurso

Grupo - Subgrupo

Agrupacion profesional
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Complemento destino (nivel)

14

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 1 — 40 puntos
Responsabilidade: 1 — 15 puntos
Xornada: 3 — 15 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 70 puntos

Xornada traballo T (tardes)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais | Dinamizacion local, promociéon econdmica,formacion para o emprego,

valorables en concurso provision)

xacementos de emprego, subvencidns, procedemento administrativo,
administracion electronica, ferramentas ofimaticas (word, excel, access), e
calquera outra que de forma inequivoca estea directamente relacionada coas
funciéns propias do servizo.

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 2 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias
e responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Distribucion documentacion entre distintos edificios municipais
Preparacién correspondencia para remision
Pequenas xestion en bancos, organismos oficiais, etc.

Informar e acompafiar ao publico dentro das dependencias municipais
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Manexo de maquinas: fotocopiadora, fax, encadernacion.
Atender central telefonica

Colaborar no mantemento das instalacions.

Codigo

EF.1.1.01

Denominacién

Xefale servizo economia e facenda

Servizo - Departamento

Economia e Facenda

Relacién de servizo

Funcionario/a

Escala - Subescala - Clase

Administracion xeral /administracion especial

Sistema de provision

Concurso /libre designacion /concurso outras administracions

Grupo - Subgrupo

A1/A2

Complemento destino (nivel)

28

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 5 — 100 puntos
Responsabilidade: 6 — 60 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: 3 — 40 puntos
Xefatura: 3 — 90 puntos
Penosidade: -

Perigosidade: -

TOTAL: 300 puntos

Xornada traballo

M (mafa)

Dedicacion

Especial (ESP)
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Cadigo do expediente

UPO/2022/207

Formacién especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais | Orzamentos, ingresos publicos, contratacién, patrimonio, catastro,

valorables en concurso provision) | procedemento  administrativo, administracion  electrénica, ferramentas
ofimaticas (word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca
estea directamente relacionada coas funcions propias do servizo.

Nivel cofiecemento lingua galega | Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacién do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias
e responsabilidades derivadas das funcions que con caracter enunciativo e
non limitativo se describen:
Representar tecnicamente ao servizo
Controlar as tramitacions administrativas do servizo
Planificar, dirixir € coordinar as actuacions do persoal do servizo, de forma que
dispofia de directrices definidas para a realizacion do seu traballo.
Resolver problemas e continxencias do persoal do servizo.
Organizar e supervisar cadros de vacacions e permisos do persoal do servizo.
Elaborar informes, estudios, memorias e estadisticas sobre temas do servizo.
Xestion econdmica - financeira. Preparacion e seguimento dos orzamentos.
Xestion tributaria.
Xestion patrimonial. Administracion e defensa do patrimonio municipal.
Xestionar os procedementos de contratacion.
Impulsar o uso das tecnoloxias de informacién

Caodigo EF.1.2.01

Denominacién

Xefale negociado contratacion e asuntos xerais

Servizo - Departamento

Economia e Facenda
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Relacion de servizo

Funcionario/a

Escala - Subescala - Clase

Administracion xeral.- T.xestion /administrativa

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo A2/C1
Complemento destino (nivel) 22

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: 2 — 20 puntos
Xefatura: 1 — 15 puntos
Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 140 puntos

Xornada traballo

M (mafa)

Dedicacion

Preferente e habitual (PH)

Formacién especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Orzamentos, ingresos publicos, contratacién, patrimonio, catastro,
procedemento  administrativo, administracién  electronica, ferramentas
ofimaticas (word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca
estea directamente relacionada coas funcidns propias do servizo.

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funciéns

Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias
e responsabilidades derivadas das funcions que con caracter enunciativo e
non limitativo se describen:

59 de 175

Rua do Concello, 12 - 15189 - Culleredo - A CORUNA - Tel: 981677777 - Fax: 981677646 -

http://www.culleredo.es

Documento asinado electrénicamente. No apartado Utilidades da sede electronica https./sedeelectronica.culleredo.es pode consultar a sta integridade
e a validez da firma a través do codigo de verificacion (COVE) da copia impresa que obra no seu poder


https://sedeelectronica.culleredo.es/

C.I.F. P-1503100-H

«»
JEW CULLEREDO
AAP CONCELLO

Caodigo do documento

UPO1710063

I||I|I|IIII||I||Iﬂ|||IIII|I|II|I|IIII|II||III|III||II|II||III|||III|I

Cadigo do expediente

UPO/2022/207

'\\:\\W, (R.E.L. 01150315) 4K2E ODOT 3R1S 6J3Z

Exercer a secretaria da Mesa xeral de contratacion.
Recibir, distribuir e arquivar documentacion.
Tramitar  expedientes encomendados. Expedientes de contratacién
administrativa.
Introducir datos e obter documentos de aplicacions informaticas: bases de
datos, tratamento de textos, folla de célculo.
Control e xestion de existencias de material administrativo.
Atender e informar a terceiros sobre as actividades do servizo.
Coordinar actividades do persoal da unidade.

Cadigo EF.1.3.01

Denominacion

Administrativa/o

Servizo - Departamento

Economia e Facenda

Relacion de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracién xeral — Administrativo

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -
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Peligrosidade: -

TOTAL: 105 puntos

Xornada traballo

M (mafa)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Orzamentos, ingresos publicos, contratacion, patrimonio, catastro, procedemento
administrativo, administracion electrénica, ferramentas ofimaticas (word, excel,
access), e calquera outra que de forma inequivoca estea directamente
relacionada coas funcidns propias do servizo.

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funciéns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Recibir, distribuir e arquivar documentacion.

Tramitar expedientes encomendados.

Introducir datos e obter documentos de aplicacions informaticas: bases de
datos, tratamento de textos, folla de célculo.

Colaborar co persoal auxiliar na realizacidn de traballos de certa dificultade ou
urxencia.

Atender e informar a terceiros sobre tramites do departamento.

Dar soporte as necesidades administrativas do servizo.

Control e xestion de existencias de material administrativo

Cadigo

EF.1.3.02

Denominacién

Administrativa/o

Servizo - Departamento

Economia e Facenda
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Cadigo do expediente

UPO/2022/207

Relacion de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracién xeral — Administrativo

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 105 puntos

Xornada traballo

M (mana)

Dedicacion

Formacién especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Orzamentos, ingresos publicos, contratacion, patrimonio, catastro, procedemento
administrativo, administracion electrénica, ferramentas ofimaticas (word, excel,
access), e calquera outra que de forma inequivoca estea directamente
relacionada coas funcidns propias do servizo.

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funciéns

Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumird as competencias e
responsabilidades derivadas das funcions que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Recibir, distribuir e arquivar documentacion.
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Tramitar expedientes encomendados.

datos, tratamento de textos, folla de calculo.

urxencia.

Dar soporte as necesidades administrativas do servizo.

Control e xestion de existencias de material administrativo

Atender e informar a terceiros sobre tramites do departamento.

Introducir datos e obter documentos de aplicacions informaticas: bases de

Colaborar co persoal auxiliar na realizacidn de traballos de certa dificultade ou

Codigo

IT.1.3.01

Denominacién

Administrativa/o

Servizo - Departamento Intervencidn-Tesoureria

Relacion de servizo Funcionario

Escala - Subescala - Clase Administracion xeral — Administrativo
Sistema de provision Concurso

Grupo - Subgrupo C1

Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos) | Dificultade técnica: 3 — 70 puntos

Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -

Peligrosidade: -
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TOTAL: 105 puntos

Xornada traballo

M (mafa)

Dedicacion

Formacién especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Contabilidade publica, orzamentos, procedemento administrativo, administracion
electronica, ferramentas ofimaticas (word, excel, access), e calquera outra que
de forma inequivoca estea directamente relacionada coas funcions propias do
Servizo.

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcions que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Recibir, distribuir e arquivar documentacion.

Tramitar expedientes encomendados.

Introducir datos e obter documentos de aplicacions informaticas: bases de
datos, tratamento de textos, folla de célculo.

Colaborar co persoal auxiliar na realizacion de traballos de certa dificultade ou
urxencia.

Atender e informar a terceiros sobre tramites do departamento.

Dar soporte as necesidades administrativas do servizo.

Control e xestion de existencias de material administrativo

Codigo

IT1.3.02
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Denominacién

Administrativa/o

Servizo - Departamento

Intervencién-Tesoureria

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracién xeral — Administrativo

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 105 puntos

Xornada traballo

M (mana)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Contabilidade publica, orzamentos, procedemento administrativo, administracion
electronica, ferramentas ofimaticas (word, excel, access), e calquera outra que
de forma inequivoca estea directamente relacionada coas funcions propias do
Servizo.

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
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traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Recibir, distribuir e arquivar documentacion.

Tramitar expedientes encomendados.

Introducir datos e obter documentos de aplicacions informaticas: bases de
datos, tratamento de textos, folla de célculo.

Colaborar co persoal auxiliar na realizacion de traballos de certa dificultade ou
urxencia.

Atender e informar a terceiros sobre tramites do departamento.

Dar soporte as necesidades administrativas do servizo.

Control e xestion de existencias de material administrativo

Codigo

IT1.3.03

Denominacién

Administrativa/o

Servizo - Departamento

Intervencidn-Tesoureria

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracién xeral — Administrativo

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
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Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 105 puntos

Xornada traballo

M (mana)

Dedicacion

Formacién especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Contabilidade publica, orzamentos, procedemento administrativo, administracion
electrénica, ferramentas ofimaticas (word, excel, access), e calquera outra que
de forma inequivoca estea directamente relacionada coas funcions propias do
servizo.

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funciéns

Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumiré as competencias e
responsabilidades derivadas das funcions que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Recibir, distribuir e arquivar documentacion.

Tramitar expedientes encomendados.

Introducir datos e obter documentos de aplicaciéns informaticas: bases de
datos, tratamento de textos, folla de célculo.

Colaborar co persoal auxiliar na realizacion de traballos de certa dificultade ou
urxencia.

Atender e informar a terceiros sobre tramites do departamento.

Dar soporte as necesidades administrativas do servizo.
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Control e xestion de existencias de material administrativo

Codigo MS.1.1.01

Denominacién

Xefale servizo medio ambiente, servizos e obras

Servizo - Departamento

Medio ambiente, servizos e obras

Relacién de servizo

Funcionario/a

Escala - Subescala - Clase

Administracion xeral /administracion especial

Sistema de provision

Concurso /libre designacion /concurso outras administracions

Grupo - Subgrupo

A1/A2

Complemento destino (nivel)

28

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 5 — 100 puntos
Responsabilidade: 8 — 100 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: 3 — 40 puntos
Xefatura: 3 — 90 puntos
Penosidade: -

Perigosidade: -

TOTAL: 340 puntos

Xornada traballo

M (mafa)

Dedicacion

Especial (ESP)

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Medio ambiente, obras publicas, responsabilidade patrimonial, aperturas,
ferramentas
ofimaticas (word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca
estea directamente relacionada coas funcions propias da area.

procedemento  administrativo, administracion

electronica,
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Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias
e responsabilidades derivadas das funcidéns que con caracter enunciativo e
non limitativo se describen:

Representar tecnicamente ao servizo

Controlar as tramitacions administrativas do servizo

Planificar, dirixir e coordinar as actuacions do persoal do servizo, de forma que
dispofia de directrices definidas para a realizacion do seu traballo.

Resolver problemas e continxencias do persoal do servizo.

Organizar e supervisar cadros de vacacions e permisos do persoal do servizo.
Elaborar informes, estudios, memorias e estadisticas sobre temas do servizo.
Dirixir, coordinar e supervisar as obras publicas municipais.

Dirixir e xestionar o0 mantemento dos servizos publicos municipais.

Dirixir e xestionar o0 mantemento do patrimonio municipal

Codigo

MS.1.1.05

Denominacién

Enxefieira/o técnico obras publicas

Servizo - Departamento

Medio ambiente, servizos e obras

Relacién de servizo

Funcionario/a

Escala - Subescala - Clase

Administracién especial- técnica

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo A2
Complemento destino (nivel) 24
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Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 5 — 100 puntos
Responsabilidade: 4 — 30 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos

Dedicacion: Dedicacion: 2 — 20 puntos
Xefatura: -

Penosidade: -

Perigosidade: -

TOTAL: 160 puntos

Xornada traballo

M (mafia)

Dedicacion

Preferente e habitual

Formacién especifica requirida

Grao Enxefieria obras publicas ou equivalente

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Medio ambiente, obras publicas, responsabilidade patrimonial, aperturas,
procedemento  administrativo, administracion  electrénica, ferramentas
ofimaticas (word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca
estea directamente relacionada coas funcions propias da area

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funciéns

Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funciéns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Redaccion de proxectos no ambito das stias competencias profesionais.
Direccion e coordinacion da seguridade e saude de obras no ambito das suas
competencias profesionais.

Supervision de contratos, obras, instalacidns e denuncias no ambito das stas

competencias profesionais.
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Proposta de redaccién e/ou modificacion de ordenanzas e regulamentos no

ambito das stias competencias profesionais.

Caédigo

MS.1.2.02

Denominacion

Xefale negociado xestion administrativa

Servizo - Departamento

Medio ambiente, servizos e obras

Relacion de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracién xeral - t. Xestién/Administrativo

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo A2/C1
Complemento destino (nivel) 22

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: 2 — 20 puntos
Xefatura: 1 — 15 puntos
Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 140 puntos

Xornada traballo

M (mafia)

Dedicacion

Preferente e habitual (PH)

Formacién especifica requirida

Cursos  formacién  (materiais
valorables en concurso provision)

Medio ambiente, obras publicas,

responsabilidade patrimonial, aperturas,

procedemento administrativo, administracion electronica, ferramentas ofimaticas
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Cadigo do expediente

UPO/2022/207

(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias das area

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcions que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Recibir, distribuir e arquivar documentacion.

Tramitar expedientes encomendados relativos a responsabilidade patrimonial,
solicitudes de servizos municipais, infraccions e clausura de actividades.

Introducir datos e obter documentos de aplicacions informaticas: bases de datos,
tratamento de textos, folla de calculo.

Atender e informar a terceiros sobre actividades do servizo.
Control e xestion de existencias de material administrativo.

Coordinar actividades do persoal da unidade.

Codigo

MS.1.3.01

Denominacion

Administrativa/o

Servizo - Departamento

Medio ambiente, servizos e obras

Relacion de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracién xeral — Administrativo

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20
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Cadigo do expediente

UPO/2022/207

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 105 puntos

Xornada traballo

M (mafia)

Dedicacion

Formacién especifica requirida

Cursos  formacién  (materiais
valorables en concurso provision)

Medio ambiente, obras publicas, responsabilidade patrimonial, aperturas,
procedemento administrativo, administracién electrénica, ferramentas ofiméticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias das area

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funciéns

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcions que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Recibir, distribuir e arquivar documentacion.

Tramitar expedientes encomendados.

Introducir datos e obter documentos de aplicacions informaticas: bases de
datos, tratamento de textos, folla de célculo.

Colaborar co persoal auxiliar na realizacion de traballos de certa dificultade ou
urxencia.

Atender e informar a terceiros sobre tramites do departamento.
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Dar soporte as necesidades administrativas do servizo.

Control e xestion de existencias de material administrativo

Codigo

MS.1.3.02

Denominacién

Administrativa/o

Servizo - Departamento

Medio ambiente, servizos e obras

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracién xeral — Administrativo

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 105 puntos

Xornada traballo

M (mafa)

Dedicacion

Formacién especifica requirida
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Cursos  formacion  (materiais | Medio ambiente, obras publicas, responsabilidade patrimonial, aperturas,
valorables en concurso provision) | procedemento administrativo, administracion electrénica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias da area.
Nivel cofiecemento lingua galega | Celga 4 ou equivalente
Observacions
Funciéns Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcions que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:
Recibir, distribuir e arquivar documentacion.
Tramitar expedientes encomendados.
Introducir datos e obter documentos de aplicacions informaticas: bases de
datos, tratamento de textos, folla de célculo.
Colaborar co persoal auxiliar na realizacion de traballos de certa dificultade ou
urxencia.
Atender e informar a terceiros sobre tramites do departamento.
Dar soporte as necesidades administrativas do servizo.
Control e xestion de existencias de material administrativo
Cadigo MS.1.3.03

Denominacion

Administrativa/o

Servizo - Departamento

Medio ambiente, servizos e obras

Relacion de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracién xeral — Administrativo
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Cadigo do expediente
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Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 105 puntos

Xornada traballo

M (mana)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Medio ambiente, obras publicas, responsabilidade patrimonial, aperturas,
procedemento administrativo, administracion electronica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias da area.

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funciéns

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcions que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Recibir, distribuir e arquivar documentacion.

Tramitar expedientes encomendados.
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Introducir datos e obter documentos de aplicacions informaticas: bases de
datos, tratamento de textos, folla de célculo.

Colaborar co persoal auxiliar na realizacion de traballos de certa dificultade ou
urxencia.

Atender e informar a terceiros sobre tramites do departamento.

Dar soporte as necesidades administrativas do servizo.

Control e xestion de existencias de material administrativo

Codigo

MS.1.3.04

Denominacién

Administrativa/o

Servizo - Departamento

Medio ambiente, servizos e obras

Relacion de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracion xeral — Administrativo

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 105 puntos

Xornada traballo

M (mana)
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Dedicacion

Formacién especifica requirida

Cursos  formacién  (materiais | Medio ambiente, obras publicas, responsabilidade patrimonial, aperturas,

valorables en concurso provision) | procedemento administrativo, administracion electronica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias da area

Nivel cofiecemento lingua galega | Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funciéns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:
Recibir, distribuir e arquivar documentacion.
Tramitar expedientes encomendados.
Introducir datos e obter documentos de aplicacions informaticas: bases de
datos, tratamento de textos, folla de calculo.
Colaborar co persoal auxiliar na realizacidn de traballos de certa dificultade ou
urxencia.
Atender e informar a terceiros sobre tramites do departamento.
Dar soporte as necesidades administrativas do servizo.
Control e xestion de existencias de material administrativo

Caédigo SX.1.1.01

Denominacién

Secretaria/o xeral

Servizo - Departamento

Secretaria xeral
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Cadigo do expediente

UPO/2022/207

Relacion de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Habilitacion estatal

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo A1
Complemento destino (nivel) 30

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 5 — 100 puntos
Responsabilidade: 9 — 116 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: 2 — 20 puntos
Xefatura: 3 — 90 puntos
Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 336 puntos

Xornada traballo

M (mana)

Dedicacion

Preferente e habitual (PH)

Formacién especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Informacion e atencién ao cidada, proteccion de datos, 6rganos de goberno
municipais,  procedemento  administrativo,  administracion  electrénica,
ferramentas ofimaticas (word, excel, access), e calquera outra que de forma
inequivoca estea directamente relacionada coas funcions propias da area

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Baremos de méritos especificos (1,5 puntos)
A) Servicios prestados

Servicios prestados como funcionario de carrera en puestos de trabajo
reservados a personal funcionario con habilitacion de caracter nacional,
correspondientes a la misma subescala y categoria que el puesto convocado
(secretaria de categoria superior): 0,06 por mes hasta un maximo de 1.5 puntos
Motivacién: la estructura y entidad de un municipio como Culleredo con mas de
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30.000 habitantes y parte del area metropolitana de La Corufia requiere acreditar
una experiencia previa en el desempefio de puestos de trabajo de secretaria con
categoria superior.

B) Cursos de formacion y perfeccionamiento.
No se valoran.

C) Otros requisitos.

No se valoran.

D) Entrevista personal.

No

Funciéns Asumira as competencias e responsabilidades derivadas das funcidns que se
describen:
Dar fe publica & Corporacién, de acordo co establecido no Real Decreto
1174/1987, de 18 de setembro, polo que se regula o Réxime Xuridico dos
funcionarios da Administracion Local.
Dar asesoramento legal preceptivo & Corporacion

Cédigo S$X.2.2.01

Denominacién

Xefale negociado rexistro e padron — Rexistro e padrén

Servizo - Departamento

Secretaria xeral

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracion xeral — T. Xestion/ Administrativo

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo A2/C1
Complemento destino (nivel) 22

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
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Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: 2 — 20 puntos
Xefatura: 1 — 15 puntos
Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 140 puntos

Xornada traballo

M (mana)

Dedicacion

Preferente e habitual (PH)

Formacién especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Rexistro e padrén, informacién e atencién ao cidada, proteccion de datos,
érganos de goberno municipais, procedemento administrativo, administracion
electronica, ferramentas ofiméticas (word, excel, access), e calquera outra que
de forma inequivoca estea directamente relacionada coas funcions propias do
servizo.

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funciéns

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcions que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Recibir, distribuir e arquivar documentacion.

Tramitar expedientes encomendados relativos a rexistro xeral, padrén de
habitantes, eleccions, ...

Introducir datos e obter documentos de aplicacions informaticas: bases de datos,
tratamento de textos, folla de calculo. Rexistro xeral e padrén de habitantes.

Atender e informar a terceiros sobre actividades do servizo.
Control e xestion de existencias de material administrativo.

Coordinar actividades do persoal da unidade
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Cadigo do expediente

UPO/2022/207

Caodigo

S$X.1.3.01

Denominacion

Administrativa/o

Servizo - Departamento

Secretaria xeral

Relacion de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracién xeral — Administrativo

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 105 puntos

Xornada traballo

M (mana)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Informacion e atencién ao cidada, proteccion de datos, 6rganos de goberno
municipais,  procedemento  administrativo,  administracion  electrénica,
ferramentas ofimaticas (word, excel, access), e calquera outra que de forma
inequivoca estea directamente relacionada coas funcions propias da area
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Cadigo do expediente

UPO/2022/207

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funciéns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Recibir, distribuir e arquivar documentacion.

Tramitar expedientes encomendados.

Introducir datos e obter documentos de aplicacions informaticas: bases de
datos, tratamento de textos, folla de céalculo.

Colaborar co persoal auxiliar na realizacién de traballos de certa dificultade ou
urxencia.

Atender e informar a terceiros sobre tramites do departamento.

Dar soporte as necesidades administrativas do servizo.

Control e xestion de existencias de material administrativo

Cadigo

$X.1.3.02

Denominacion

Administrativa/o

Servizo - Departamento

Secretaria xeral

Relacion de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracién xeral — Administrativo

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
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Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 105 puntos

Xornada traballo

M (mana)

Dedicacion

Formacién especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Informacion e atencién ao cidada, proteccion de datos, 6rganos de goberno
municipais,  procedemento  administrativo,  administracion  electrénica,
ferramentas ofimaticas (word, excel, access), e calquera outra que de forma
inequivoca estea directamente relacionada coas funciéns propias da area.

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funciéns

Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumiré as competencias e
responsabilidades derivadas das funcions que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Recibir, distribuir e arquivar documentacion.

Tramitar expedientes encomendados.

Introducir datos e obter documentos de aplicaciéns informaticas: bases de
datos, tratamento de textos, folla de célculo.

Colaborar co persoal auxiliar na realizacion de traballos de certa dificultade ou
urxencia.

Atender e informar a terceiros sobre tramites do departamento.

Dar soporte as necesidades administrativas do servizo.
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Control e xestion de existencias de material administrativo

C.I.F. P-1503100-H

Cadigo SX.1.3.03

Denominacion Administrativa/o

Servizo - Departamento Secretaria xeral

Relacion de servizo Funcionario

Escala - Subescala - Clase Administracion xeral — Administrativo
Sistema de provision Concurso

Grupo - Subgrupo C1

Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos) | Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 105 puntos

Xornada traballo M (mafa)

Dedicacion

Formacién especifica requirida
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Cursos  formacion  (materiais | Informacion e atencién ao cidada, proteccion de datos, 6rganos de goberno
valorables en concurso provisién) | municipais, —procedemento  administrativo, administracién  electronica,
ferramentas ofimaticas (word, excel, access), e calquera outra que de forma
inequivoca estea directamente relacionada coas funcions propias da area.
Nivel cofiecemento lingua galega | Celga 4 ou equivalente
Observacions
Funciéns Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcions que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:
Recibir, distribuir e arquivar documentacion.
Tramitar expedientes encomendados.
Introducir datos e obter documentos de aplicacions informaticas: bases de
datos, tratamento de textos, folla de célculo.
Colaborar co persoal auxiliar na realizacion de traballos de certa dificultade ou
urxencia.
Atender e informar a terceiros sobre tramites do departamento.
Dar soporte as necesidades administrativas do servizo.
Control e xestion de existencias de material administrativo
Cadigo $X.2.3.01

Denominacion

Administrativa/o

Servizo - Departamento

Secretaria xeral /Rexistro e padrén

Relacion de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracién xeral — Administrativo
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Cadigo do expediente

UPO/2022/207

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 105 puntos

Xornada traballo

M (mana)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Rexistro e padron, informacién e atencidon ao cidada, proteccion de datos,
érganos de goberno municipais, procedemento administrativo, administracion
electronica, ferramentas ofiméticas (word, excel, access), e calquera outra que
de forma inequivoca estea directamente relacionada coas funcions propias da
area

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funciéns

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcions que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Recibir, distribuir e arquivar documentacion.
Tramitar expedientes encomendados.

Introducir datos e obter documentos de aplicacions informaticas: bases de
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datos, tratamento de textos, folla de célculo.

Colaborar co persoal auxiliar na realizacion de traballos de certa dificultade ou
urxencia.

Atender e informar a terceiros sobre tramites do departamento.

Dar soporte as necesidades administrativas do servizo.

Control e xestion de existencias de material administrativo

Cadigo

$X.2.3.02

Denominacion

Administrativa/o

Servizo - Departamento

Secretaria xeral /Rexistro e padréon

Relacion de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracion xeral — Administrativo

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 105 puntos

Xornada traballo

M (mafia)
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Dedicacion

Formacién especifica requirida

Cursos  formacién  (materiais | Rexistro e padron, informacién e atencién ao cidada, proteccién de datos,

valorables en concurso provision) | 6rganos de goberno municipais, procedemento administrativo, administracion
electronica, ferramentas ofiméticas (word, excel, access), e calquera outra que
de forma inequivoca estea directamente relacionada coas funcions propias da
area

Nivel colecemento lingua galega | Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcions que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:
Recibir, distribuir e arquivar documentacion.
Tramitar expedientes encomendados.
Introducir datos e obter documentos de aplicacions informéticas: bases de
datos, tratamento de textos, folla de célculo.
Colaborar co persoal auxiliar na realizacion de traballos de certa dificultade ou
urxencia.
Atender e informar a terceiros sobre tramites do departamento.
Dar soporte as necesidades administrativas do servizo.
Control e xestion de existencias de material administrativo

Caodigo S$X.2.3.03

Denominacién

Administrativa/o
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Cadigo do expediente

UPO/2022/207

Servizo - Departamento

Secretaria xeral /Rexistro e padrén

Relacion de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracion xeral — Administrativo

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 105 puntos

Xornada traballo

M (mafa)

Dedicacion

Formacién especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Rexistro e padrén, informacién e atencién ao cidada, proteccion de datos,
érganos de goberno municipais, procedemento administrativo, administracion
electronica, ferramentas ofiméticas (word, excel, access), e calquera outra que
de forma inequivoca estea directamente relacionada coas funcions propias da
area

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funciéns

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funciéns que con caracter enunciativo e non
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limitativo se describen:

Recibir, distribuir e arquivar documentacion.

Tramitar expedientes encomendados.

Introducir datos e obter documentos de aplicacions informaticas: bases de
datos, tratamento de textos, folla de célculo.

Colaborar co persoal auxiliar na realizacion de traballos de certa dificultade ou
urxencia.

Atender e informar a terceiros sobre tramites do departamento.

Dar soporte as necesidades administrativas do servizo.

Control e xestion de existencias de material administrativo

Codigo

SX.2.3.04

Denominacién

Administrativa/o

Servizo - Departamento

Secretaria xeral /Rexistro e padron

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracién xeral — Administrativo

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos

Xornada: 1 — 10 puntos
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Dedicacion: -
Xefatura: -
Penosidade: -
Peligrosidade: -

TOTAL: 105 puntos

Xornada traballo

M (mafa)

Dedicacion

Formacién especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Rexistro e padron, informacion e atenciéon ao cidada, proteccion de datos,
érganos de goberno municipais, procedemento administrativo, administracion
electronica, ferramentas ofimaticas (word, excel, access), e calquera outra que
de forma inequivoca estea directamente relacionada coas funciéns propias da
area

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funciéns

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcions que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Recibir, distribuir e arquivar documentacion.

Tramitar expedientes encomendados.

Introducir datos e obter documentos de aplicacions informéticas: bases de
datos, tratamento de textos, folla de célculo.

Colaborar co persoal auxiliar na realizacion de traballos de certa dificultade ou
urxencia.

Atender e informar a terceiros sobre tramites do departamento.

Dar soporte as necesidades administrativas do servizo.

Control e xestion de existencias de material administrativo
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Codigo SX.2.3.05

Denominacion Administrativa/o

Servizo - Departamento Secretaria xeral /Rexistro e padron

Relacion de servizo Funcionario

Escala - Subescala - Clase Administracion xeral - Administrativo

Sistema de provision Concurso

Grupo - Subgrupo o

Complemento destino (nivel) |20

Complemento especifico (puntos) | Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 105 puntos

Xornada traballo M (mana)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais | Rexistro e padrén, informacion e atencion ao cidada, proteccion de datos,
valorables en concurso provisidn) | drganos de goberno municipais, procedemento administrativo, administracién
electronica, ferramentas ofimaticas (word, excel, access), e calquera outra que
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de forma inequivoca estea directamente relacionada coas funcions propias da
area

Nivel cofiecemento lingua galega | Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcions que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:
Recibir, distribuir e arquivar documentacion.
Tramitar expedientes encomendados.
Introducir datos e obter documentos de aplicacions informaticas: bases de
datos, tratamento de textos, folla de célculo.
Colaborar co persoal auxiliar na realizacion de traballos de certa dificultade ou
urxencia.
Atender e informar a terceiros sobre tramites do departamento.
Dar soporte as necesidades administrativas do servizo
Control e xestion de existencias de material administrativo

Codigo SC.1.2.01

Denominacién Inspector/a principal. Xefale servizo SCE

Servizo - Departamento Seguridade cidada e emerxencias

Relacién de servizo Funcionario

Escala - Subescala - Clase Administracion especial -servizos especiais — policia local

Sistema de provision Concurso
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Cadigo do expediente
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Grupo - Subgrupo

A2

Complemento destino (nivel)

26

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 5 — 100 puntos
Responsabilidade: 4 — 30 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: 1 — 10 puntos
Xefatura: 3 — 90 puntos
Penosidade: -

Peligrosidade: 1 — 5 puntos

TOTAL: 245 puntos

Xornada traballo

M (mafa)

Dedicacion

Preferente e esporadica (PE)

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Seguridade cidada, proteccion civil, agrupacions de voluntarios, seguridade vial,
procedemento administrativo, administracion electrénica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funciéns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Representar tecnicamente ao servizo

Exercer o mando operativo e a supervision das tarefas executivas da policia
local.

Dirixir, coordinar e supervisar 0s servizos operativos do corpo, asi como as
actividades administrativas relacionadas directamente coas suas funciones.

Avaliar as necesidades de recursos humanos e materiais e formular as
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correspondentes propostas.

Transformar en ordes concretas as directrices recibidas do alcalde/sa ou
concelleiro/a delegado.

Informar ao alcalde/sa ou concelleiro/a delegado, do funcionamento do servizo e
do cumprimento dos obxectivos e ordes recibidas.

Cumprir calquera outra funcion que lle atribtia o regulamento do corpo da Policia
local.

Planificar, dirixir e coordinar as actuacions do persoal do servizo.
Organizar e supervisar cadros de vacacions e permisos do persoal do servizo.

Elaborar informes, estudios, memorias e estatisticas sobre temas do servizo

Cadigo

SC.1.2.02

Denominacion

Inspector/a

Servizo - Departamento

Seguridade cidada e emerxencias

Relacion de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracién especial -servizos especiais — policia local

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo A2
Complemento destino (nivel) 24

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 5 — 100 puntos
Responsabilidade: 4 — 30 puntos
Xornada: 4 — 30 puntos
Dedicacién: 1 — 10 puntos
Xefatura: 2 — 40 puntos

Penosidade: -
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Peligrosidade: 1 — 5 puntos

TOTAL: 215 puntos

Xornada traballo

P (partida)

Dedicacion

Preferente e esporadica (PE)

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Seguridade cidada, proteccion civil, agrupacions de voluntarios, seguridade vial,
procedemento administrativo, administracion electronica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funciéns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Exercer o mando operativo e supervisar as tarefas executivas da policia local en
coordinacion co inspector principal.

Propofier & xefatura os protocolos de actuacién da Policia Local de forma que se
dispofia de directrices definidas para a sUa realizacion.

Elaborar memorias e estudos estatisticos sobre evolucion do servizo de Policia
Local.

Controlar e supervisar as tramitacions de Atestados e informes por accidentes
de trafico.

Controlar e supervisar as tramitacions de Atestados e dilixencias xudiciais.
Planificar campafias de trafico e asesorar aos Oficiais como mandos operativos.
Coordinar as actuacions en materia de violencia de xénero e intercambio de
informacién cos Corpos e Forzas de Seguridade do Estado.

Planificar e xestionar a formacion dos membros da plantilla; Formacion
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Cadigo do expediente

UPO/2022/207

continua e criterios de asistencia formativa 8 AGASP.

Substituir ao xefe de servizo en casos de ausencia

Codigo

SC.1.3.01

Denominacién

Oficial

Servizo - Departamento

Seguridade cidada e emerxencias

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracion especial -servizos especiais — policia local

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 22

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 7 — 60 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: 1 — 15 puntos
Penosidade: 2 — 5 puntos
Peligrosidade: 2 — 20 puntos

TOTAL: 195 puntos

Xornada traballo

Quendas (mafia - tarde - noite; toda a semana)

Dedicacion

Formacién especifica requirida
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Cursos  formacion  (materiais | Seguridade cidada, proteccion civil, agrupacions de voluntarios, seguridade vial,
valorables en concurso provision) | procedemento administrativo, administracion electrénica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega | Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funciéns Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcions que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Protexer as autoridades das corporacions locais e vixiar ou custodiar os seus
edificios e instalaciéns.

Informar sobre os protocolos de actuacion para a aprobacién pola Xefatura do
Corpo.

Informar sobre a proposta de estadillos de servizo anuais.

Informar sobre os asuntos sometidos & Xunta de Mando.

Exercer o control e supervisar as tarefas encomendadas pola Xefatura do Corpo,
das que entre outras estan as seguintes:

- Elaborar dispositivos ordinarios de trafico.

- Elaborar dispositivos extraordinarios de trafico.

- Exercer 0 mando operativo da quenda do servizo.

- Material equipamento.

- Oficina de obxectos perdidos.

- Absentismo escolar.

- Coordinar cos distintos departamentos municipais o control do cumprimento
das ordenanzas.

- Realizar informes a requirimento doutros departamentos municipais.

- Elaborar os estadillos de servizo e proposta para a sua aprobacién pola

Xefatura do Corpo
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Denominacién Oficial

Servizo - Departamento

Seguridade cidada e emerxencias

Relacion de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracion especial -servizos especiais — policia local

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 22

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 7 — 60 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: 1 — 15 puntos
Penosidade: 2 — 5 puntos
Peligrosidade: 2 — 20 puntos

TOTAL: 195 puntos

Xornada traballo

Quendas (mafia - tarde - noite; toda a semana)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Seguridade cidada, proteccion civil, agrupaciéns de voluntarios, seguridade vial,
procedemento administrativo, administracion electronica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo
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Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funciéns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Protexer as autoridades das corporacions locais e vixiar ou custodiar os seus
edificios e instalaciéns.

Informar sobre os protocolos de actuacion para a aprobacién pola Xefatura do
Corpo.

Informar sobre a proposta de estadillos de servizo anuais.

Informar sobre os asuntos sometidos & Xunta de Mando.

Exercer o control e supervisar as tarefas encomendadas pola Xefatura do Corpo,
das que entre outras estan as seguintes:

- Elaborar dispositivos ordinarios de trafico.

- Elaborar dispositivos extraordinarios de trafico.

- Exercer o mando operativo da quenda do servizo.

- Material equipamento.

- Oficina de obxectos perdidos.

- Absentismo escolar.

- Coordinar cos distintos departamentos municipais o control do cumprimento
das ordenanzas.

- Realizar informes a requirimento doutros departamentos municipais.

- Elaborar os estadillos de servizo e proposta para a sua aprobacién pola

Xefatura do Corpo

Codigo

SC.1.3.03
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Denominacién

Oficial

Servizo - Departamento

Seguridade cidada e emerxencias

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracién especial -servizos especiais — policia local

Sistema de provisién Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 22

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 7 — 60 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: 1 — 15 puntos
Penosidade: 2 — 5 puntos
Peligrosidade: 2 — 20 puntos

TOTAL: 195 puntos

Xornada traballo

Quendas (mafia - tarde - noite; toda a semana)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Seguridade cidada, proteccion civil, agrupacions de voluntarios, seguridade vial,
procedemento administrativo, administracion electronica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funcidns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funciéns que con caracter enunciativo e non
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limitativo se describen:

Protexer as autoridades das corporacions locais e vixiar ou custodiar os seus
edificios e instalacions.

Informar sobre os protocolos de actuacion para a aprobacién pola Xefatura do
Corpo.

Informar sobre a proposta de estadillos de servizo anuais.

Informar sobre os asuntos sometidos & Xunta de Mando.

Exercer o control e supervisar as tarefas encomendadas pola Xefatura do Corpo,
das que entre outras estan as seguintes:

- Elaborar dispositivos ordinarios de trafico.

- Elaborar dispositivos extraordinarios de trafico.

- Exercer 0 mando operativo da quenda do servizo.

- Material equipamento.

- Oficina de obxectos perdidos.

- Absentismo escolar.

- Coordinar cos distintos departamentos municipais o control do cumprimento
das ordenanzas.

- Realizar informes a requirimento doutros departamentos municipais.

- Elaborar os estadillos de servizo e proposta para a sua aprobacién pola

Xefatura do Corpo

Cadigo SC.1.3.04

Denominacién Oficial

Servizo - Departamento Seguridade cidada e emerxencias
Relacién de servizo Funcionario

103 de 175

Rua do Concello, 12 - 15189 - Culleredo - A CORUNA - Tel: 981677777 - Fax: 981677646 -

http://www.culleredo.es
Documento asinado electrénicamente. No apartado Utilidades da sede electronica https./sedeelectronica.culleredo.es pode consultar a sta integridade
e a validez da firma a través do codigo de verificacion (COVE) da copia impresa que obra no seu poder



https://sedeelectronica.culleredo.es/

C.I.F. P-1503100-H

«»
JEW CULLEREDO
AAP CONCELLO

NN
=

XA (RE.L 01150315)

Caodigo do documento

UPO1710063

I||I|I|IIII||I||Iﬂ|||IIII|I|II|I|IIII|II||III|III||II|II||III|||III|I

4K2E ODOT 3R1S 6J3Z

Cadigo do expediente

UPO/2022/207

Escala - Subescala - Clase

Administracion especial -servizos especiais — policia local

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 22

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 7 — 60 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: 1 — 15 puntos
Penosidade: 2 — 5 puntos
Peligrosidade: 2 — 20 puntos

TOTAL: 195 puntos

Xornada traballo

Quendas (mafia - tarde - noite; toda a semana)

Dedicacion

Formacién especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Seguridade cidada, proteccion civil, agrupaciéns de voluntarios, seguridade vial,
procedemento administrativo, administracion electronica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funciéns

Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumird as competencias e
responsabilidades derivadas das funcions que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Protexer as autoridades das corporacions locais e vixiar ou custodiar os seus
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edificios e instalacions.

Informar sobre os protocolos de actuacién para a aprobacién pola Xefatura do
Corpo.

Informar sobre a proposta de estadillos de servizo anuais.

Informar sobre os asuntos sometidos & Xunta de Mando.

Exercer o control e supervisar as tarefas encomendadas pola Xefatura do Corpo,
das que entre outras estan as seguintes:

- Elaborar dispositivos ordinarios de trafico.

- Elaborar dispositivos extraordinarios de trafico.

- Exercer 0 mando operativo da quenda do servizo.

- Material equipamento.

- Oficina de obxectos perdidos.

- Absentismo escolar.

- Coordinar cos distintos departamentos municipais o control do cumprimento
das ordenanzas.

- Realizar informes a requirimento doutros departamentos municipais.

- Elaborar os estadillos de servizo e proposta para a stia aprobacion pola

Xefatura do Corpo

Cadigo SC.1.3.05

Denominacién Oficial

Servizo - Departamento Seguridade cidada e emerxencias
Relacién de servizo Funcionario
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Cadigo do expediente

UPO/2022/207

Escala - Subescala - Clase

Administracion especial -servizos especiais — policia local

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 22

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 7 — 60 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: 1 — 15 puntos
Penosidade: 2 — 5 puntos
Peligrosidade: 2 — 20 puntos

TOTAL: 195 puntos

Xornada traballo

Quendas (mafia - tarde - noite; toda a semana)

Dedicacion

Formacién especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Seguridade cidada, proteccion civil, agrupaciéns de voluntarios, seguridade vial,
procedemento administrativo, administracion electronica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funciéns

Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumird as competencias e
responsabilidades derivadas das funcions que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Protexer as autoridades das corporacions locais e vixiar ou custodiar os seus
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edificios e instalacions.

Informar sobre os protocolos de actuacién para a aprobacién pola Xefatura do
Corpo.

Informar sobre a proposta de estadillos de servizo anuais.

Informar sobre os asuntos sometidos & Xunta de Mando.

Exercer o control e supervisar as tarefas encomendadas pola Xefatura do Corpo,
das que entre outras estan as seguintes:

- Elaborar dispositivos ordinarios de trafico.

- Elaborar dispositivos extraordinarios de trafico.

- Exercer 0 mando operativo da quenda do servizo.

- Material equipamento.

- Oficina de obxectos perdidos.

- Absentismo escolar.

- Coordinar cos distintos departamentos municipais o control do cumprimento
das ordenanzas.

- Realizar informes a requirimento doutros departamentos municipais.

- Elaborar os estadillos de servizo e proposta para a stia aprobacion pola

Xefatura do Corpo

Cadigo SC.1.3.06

Denominacién Oficial

Servizo - Departamento Seguridade cidada e emerxencias

Relacion de servizo Funcionario

Escala - Subescala - Clase Administracion especial -servizos especiais — policia local
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Cadigo do expediente

UPO/2022/207

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 22

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 7 — 60 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: 1 — 15 puntos
Penosidade: 2 — 5 puntos
Peligrosidade: 2 — 20 puntos

TOTAL: 195 puntos

Xornada traballo

Quendas (mafia - tarde - noite; toda a semana)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Seguridade cidada, proteccion civil, agrupacions de voluntarios, seguridade vial,
procedemento administrativo, administracion electrénica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funciéns

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcions que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Protexer as autoridades das corporacions locais € vixiar ou custodiar os seus
edificios e instalacions.

Informar sobre os protocolos de actuacion para a aprobacién pola Xefatura do
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Corpo.

Informar sobre a proposta de estadillos de servizo anuais.

Informar sobre os asuntos sometidos & Xunta de Mando.

Exercer o control e supervisar as tarefas encomendadas pola Xefatura do Corpo,
das que entre outras estan as seguintes:

- Elaborar dispositivos ordinarios de trafico.

- Elaborar dispositivos extraordinarios de trafico.

- Exercer 0 mando operativo da quenda do servizo.

- Material equipamento.

- Oficina de obxectos perdidos.

- Absentismo escolar.

- Coordinar cos distintos departamentos municipais o control do cumprimento
das ordenanzas.

- Realizar informes a requirimento doutros departamentos municipais.

- Elaborar os estadillos de servizo e proposta para a sua aprobacién pola

Xefatura do Corpo

Cadigo SC.1.3.07

Denominacion Policia

Servizo - Departamento Seguridade cidada e emerxencias

Relacién de servizo Funcionario

Escala - Subescala - Clase Administracion especial -servizos especiais — policia local
Sistema de provision Concurso

109 de 175

Rua do Concello, 12 - 15189 - Culleredo - A CORUNA - Tel: 981677777 - Fax: 981677646 -

http://www.culleredo.es
Documento asinado electrénicamente. No apartado Utilidades da sede electronica https./sedeelectronica.culleredo.es pode consultar a sta integridade
e a validez da firma a través do codigo de verificacion (COVE) da copia impresa que obra no seu poder



https://sedeelectronica.culleredo.es/

C.I.F. P-1503100-H

«»
JEW CULLEREDO
AAP CONCELLO

NN
=

XA (RE.L 01150315)

Caodigo do documento

UPO1710063

I||I|I|IIII||I||Iﬂ|||IIII|I|II|I|IIII|II||III|III||II|II||III|||III|I

4K2E ODOT 3R1S 6J3Z

Cadigo do expediente

UPO/2022/207

Grupo - Subgrupo

C1

Complemento destino (nivel)

20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 7 — 60 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: 2 — 5 puntos
Peligrosidade: 2 — 20 puntos

TOTAL: 180 puntos

Xornada traballo

Quendas (mafia - tarde - noite; toda a semana)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Seguridade cidada, proteccion civil, agrupacions de voluntarios, seguridade vial,
procedemento administrativo, administracion electrénica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funciéns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Protexer as autoridades das corporacions locais e vixiar ou custodiar 0s seus
edificios e instalacions.
Ordenar, regular, sinalizar, denunciar infraccions e dirixir o trafico no &mbito da

sta competencia no solo urbano legalmente delimitado, de acordo co
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establecido nas normas de trafico e seguridade viaria.

Instruir atestados por accidentes de circulacién no &mbito da sia competencia
dentro do solo urbano legalmente delimitado.

Policia administrativa, no relativo as ordenanzas, bandos e demais disposiciéns
municipais dentro do ambito da stia competencia.

Participar nas funcions da Policia xudicial, na forma establecida na normativa
vixente.

A prestacion de auxilio, nos casos de accidentes, catastrofe ou calamidade
publica, participando, na forma prevista nas leis, en canto & execucién dos plans
de proteccion civil.

Efectuar dilixencias de prevencion e cantas actuacions tendan a evitar a
comision de actos delituosos no marco de colaboracion establecido nas xuntas
de seguridade.

Vixiar os espazos publicos e colaborar coas forzas e corpos de seguridade do
Estado e coa Policia de Galicia na proteccion das manifestacions e no
mantemento da orde en grandes concentracions humanas, cando sexan
requiridos para iso.

Cooperar na resolucion dos conflitos privados cando sexan requiridos para iso.

Dirixir as unidades asignadas

Cédigo SC.1.3.08
Denominacion Policia
Servizo - Departamento Seguridade cidada e emerxencias
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Cadigo do expediente

UPO/2022/207

Relacion de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracién especial -servizos especiais — policia local

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 7 — 60 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: 2 — 5 puntos
Peligrosidade: 2 — 20 puntos

TOTAL: 180 puntos

Xornada traballo

Quendas (mafia - tarde - noite; toda a semana)

Dedicacion

Formacién especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Seguridade cidada, proteccion civil, agrupacions de voluntarios, seguridade vial,
procedemento administrativo, administracion electronica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funcidns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funciéns

Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumiré as competencias e
responsabilidades derivadas das funcions que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:
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Protexer as autoridades das corporacions locais e vixiar ou custodiar os seus
edificios e instalacions.

Ordenar, regular, sinalizar, denunciar infraccions e dirixir o trafico no &mbito da
sua competencia no solo urbano legalmente delimitado, de acordo co
establecido nas normas de trafico e seguridade viaria.

Instruir atestados por accidentes de circulacién no &mbito da sia competencia
dentro do solo urbano legalmente delimitado.

Policia administrativa, no relativo as ordenanzas, bandos e demais disposiciéns
municipais dentro do ambito da stia competencia.

Participar nas funcions da Policia xudicial, na forma establecida na normativa
vixente.

A prestacion de auxilio, nos casos de accidentes, catastrofe ou calamidade
publica, participando, na forma prevista nas leis, en canto & execucién dos plans
de proteccion civil.

Efectuar dilixencias de prevencion e cantas actuacions tendan a evitar a
comision de actos delituosos no marco de colaboracion establecido nas xuntas
de seguridade.

Vixiar os espazos publicos e colaborar coas forzas e corpos de seguridade do
Estado e coa Policia de Galicia na proteccion das manifestacions e no
mantemento da orde en grandes concentracions humanas, cando sexan
requiridos para iso.

Cooperar na resolucion dos conflitos privados cando sexan requiridos para iso.

Dirixir as unidades asignadas
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Codigo SC.1.3.09

Denominacién Policia

Servizo - Departamento

Seguridade cidada e emerxencias

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracion especial -servizos especiais — policia local

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 7 — 60 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: 2 — 5 puntos
Peligrosidade: 2 — 20 puntos

TOTAL: 180 puntos

Xornada traballo

Quendas (mafia - tarde - noite; toda a semana)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Seguridade cidada, proteccion civil, agrupaciéns de voluntarios, seguridade vial,
procedemento administrativo, administracion electronica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
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traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Protexer as autoridades das corporacions locais e vixiar ou custodiar os seus
edificios e instalacions.

Ordenar, regular, sinalizar, denunciar infraccions e dirixir o trafico no &mbito da
stia competencia no solo urbano legalmente delimitado, de acordo co
establecido nas normas de trafico e seguridade viaria.

Instruir atestados por accidentes de circulacion no &mbito da sua competencia
dentro do solo urbano legalmente delimitado.

Policia administrativa, no relativo as ordenanzas, bandos e demais disposiciéns
municipais dentro do ambito da stia competencia.

Participar nas funcions da Policia xudicial, na forma establecida na normativa
vixente.

A prestacion de auxilio, nos casos de accidentes, catastrofe ou calamidade
publica, participando, na forma prevista nas leis, en canto & execucion dos plans
de proteccion civil.

Efectuar dilixencias de prevencion e cantas actuacions tendan a evitar a
comision de actos delituosos no marco de colaboracion establecido nas xuntas
de seguridade.

Vixiar os espazos publicos e colaborar coas forzas e corpos de seguridade do
Estado e coa Policia de Galicia na proteccion das manifestacions e no
mantemento da orde en grandes concentracions humanas, cando sexan
requiridos para iso.

Cooperar na resolucion dos conflitos privados cando sexan requiridos para iso.

Dirixir as unidades asignadas
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Codigo SC.1.3.10

Denominacién Policia

Servizo - Departamento

Seguridade cidada e emerxencias

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracion especial -servizos especiais — policia local

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 7 — 60 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: 2 — 5 puntos
Peligrosidade: 2 — 20 puntos

TOTAL: 180 puntos

Xornada traballo

Quendas (mafia - tarde - noite; toda a semana)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Seguridade cidada, proteccion civil, agrupaciéns de voluntarios, seguridade vial,
procedemento administrativo, administracion electronica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
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traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Protexer as autoridades das corporacions locais e vixiar ou custodiar os seus
edificios e instalacions.

Ordenar, regular, sinalizar, denunciar infraccions e dirixir o trafico no &mbito da
stia competencia no solo urbano legalmente delimitado, de acordo co
establecido nas normas de trafico e seguridade viaria.

Instruir atestados por accidentes de circulacion no &mbito da sua competencia
dentro do solo urbano legalmente delimitado.

Policia administrativa, no relativo as ordenanzas, bandos e demais disposiciéns
municipais dentro do ambito da stia competencia.

Participar nas funcions da Policia xudicial, na forma establecida na normativa
vixente.

A prestacion de auxilio, nos casos de accidentes, catastrofe ou calamidade
publica, participando, na forma prevista nas leis, en canto & execucion dos plans
de proteccion civil.

Efectuar dilixencias de prevencion e cantas actuacions tendan a evitar a
comision de actos delituosos no marco de colaboracion establecido nas xuntas
de seguridade.

Vixiar os espazos publicos e colaborar coas forzas e corpos de seguridade do
Estado e coa Policia de Galicia na proteccion das manifestacions e no
mantemento da orde en grandes concentracions humanas, cando sexan
requiridos para iso.

Cooperar na resolucion dos conflitos privados cando sexan requiridos para iso.

Dirixir as unidades asignadas
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Codigo SC.1.3.11

Denominacién Policia

Servizo - Departamento

Seguridade cidada e emerxencias

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracion especial -servizos especiais — policia local

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 7 — 60 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: 2 — 5 puntos
Peligrosidade: 2 — 20 puntos

TOTAL: 180 puntos

Xornada traballo

Quendas (mafia - tarde - noite; toda a semana)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Seguridade cidada, proteccion civil, agrupaciéns de voluntarios, seguridade vial,
procedemento administrativo, administracion electronica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
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traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Protexer as autoridades das corporacions locais e vixiar ou custodiar os seus
edificios e instalacions.

Ordenar, regular, sinalizar, denunciar infraccions e dirixir o trafico no &mbito da
stia competencia no solo urbano legalmente delimitado, de acordo co
establecido nas normas de trafico e seguridade viaria.

Instruir atestados por accidentes de circulacion no &mbito da sua competencia
dentro do solo urbano legalmente delimitado.

Policia administrativa, no relativo as ordenanzas, bandos e demais disposiciéns
municipais dentro do ambito da stia competencia.

Participar nas funcions da Policia xudicial, na forma establecida na normativa
vixente.

A prestacion de auxilio, nos casos de accidentes, catastrofe ou calamidade
publica, participando, na forma prevista nas leis, en canto & execucion dos plans
de proteccion civil.

Efectuar dilixencias de prevencion e cantas actuacions tendan a evitar a
comision de actos delituosos no marco de colaboracion establecido nas xuntas
de seguridade.

Vixiar os espazos publicos e colaborar coas forzas e corpos de seguridade do
Estado e coa Policia de Galicia na proteccion das manifestacions e no
mantemento da orde en grandes concentracions humanas, cando sexan
requiridos para iso.

Cooperar na resolucion dos conflitos privados cando sexan requiridos para iso.

Dirixir as unidades asignadas
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Codigo SC.1.3.12

Denominacién Policia

Servizo - Departamento

Seguridade cidada e emerxencias

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracion especial -servizos especiais — policia local

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 7 — 60 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: 2 — 5 puntos
Peligrosidade: 2 — 20 puntos

TOTAL: 180 puntos

Xornada traballo

Quendas (mafia - tarde - noite; toda a semana)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Seguridade cidada, proteccion civil, agrupaciéns de voluntarios, seguridade vial,
procedemento administrativo, administracion electronica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
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traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Protexer as autoridades das corporacions locais e vixiar ou custodiar os seus
edificios e instalacions.

Ordenar, regular, sinalizar, denunciar infraccions e dirixir o trafico no &mbito da
stia competencia no solo urbano legalmente delimitado, de acordo co
establecido nas normas de trafico e seguridade viaria.

Instruir atestados por accidentes de circulacion no &mbito da sua competencia
dentro do solo urbano legalmente delimitado.

Policia administrativa, no relativo as ordenanzas, bandos e demais disposiciéns
municipais dentro do ambito da stia competencia.

Participar nas funcions da Policia xudicial, na forma establecida na normativa
vixente.

A prestacion de auxilio, nos casos de accidentes, catastrofe ou calamidade
publica, participando, na forma prevista nas leis, en canto & execucion dos plans
de proteccion civil.

Efectuar dilixencias de prevencion e cantas actuacions tendan a evitar a
comision de actos delituosos no marco de colaboracion establecido nas xuntas
de seguridade.

Vixiar os espazos publicos e colaborar coas forzas e corpos de seguridade do
Estado e coa Policia de Galicia na proteccion das manifestacions e no
mantemento da orde en grandes concentracions humanas, cando sexan
requiridos para iso.

Cooperar na resolucion dos conflitos privados cando sexan requiridos para iso.

Dirixir as unidades asignadas
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Codigo SC.1.3.13

Denominacién Policia

Servizo - Departamento

Seguridade cidada e emerxencias

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracion especial -servizos especiais — policia local

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 7 — 60 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: 2 — 5 puntos
Peligrosidade: 2 — 20 puntos

TOTAL: 180 puntos

Xornada traballo

Quendas (mafia - tarde - noite; toda a semana)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Seguridade cidada, proteccion civil, agrupaciéns de voluntarios, seguridade vial,
procedemento administrativo, administracion electronica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
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traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Protexer as autoridades das corporacions locais e vixiar ou custodiar os seus
edificios e instalacions.

Ordenar, regular, sinalizar, denunciar infraccions e dirixir o trafico no &mbito da
stia competencia no solo urbano legalmente delimitado, de acordo co
establecido nas normas de trafico e seguridade viaria.

Instruir atestados por accidentes de circulacion no &mbito da sua competencia
dentro do solo urbano legalmente delimitado.

Policia administrativa, no relativo as ordenanzas, bandos e demais disposiciéns
municipais dentro do ambito da stia competencia.

Participar nas funcions da Policia xudicial, na forma establecida na normativa
vixente.

A prestacion de auxilio, nos casos de accidentes, catastrofe ou calamidade
publica, participando, na forma prevista nas leis, en canto & execucion dos plans
de proteccion civil.

Efectuar dilixencias de prevencion e cantas actuacions tendan a evitar a
comision de actos delituosos no marco de colaboracion establecido nas xuntas
de seguridade.

Vixiar os espazos publicos e colaborar coas forzas e corpos de seguridade do
Estado e coa Policia de Galicia na proteccion das manifestacions e no
mantemento da orde en grandes concentracions humanas, cando sexan
requiridos para iso.

Cooperar na resolucion dos conflitos privados cando sexan requiridos para iso.

Dirixir as unidades asignadas
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Codigo SC.1.3.14

Denominacién Policia

Servizo - Departamento

Seguridade cidada e emerxencias

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracion especial -servizos especiais — policia local

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 7 — 60 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: 2 — 5 puntos
Peligrosidade: 2 — 20 puntos

TOTAL: 180 puntos

Xornada traballo

Quendas (mafia - tarde - noite; toda a semana)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Seguridade cidada, proteccion civil, agrupaciéns de voluntarios, seguridade vial,
procedemento administrativo, administracion electronica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
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traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Protexer as autoridades das corporacions locais e vixiar ou custodiar os seus
edificios e instalacions.

Ordenar, regular, sinalizar, denunciar infraccions e dirixir o trafico no &mbito da
stia competencia no solo urbano legalmente delimitado, de acordo co
establecido nas normas de trafico e seguridade viaria.

Instruir atestados por accidentes de circulacion no &mbito da sua competencia
dentro do solo urbano legalmente delimitado.

Policia administrativa, no relativo as ordenanzas, bandos e demais disposiciéns
municipais dentro do ambito da stia competencia.

Participar nas funcions da Policia xudicial, na forma establecida na normativa
vixente.

A prestacion de auxilio, nos casos de accidentes, catastrofe ou calamidade
publica, participando, na forma prevista nas leis, en canto & execucion dos plans
de proteccion civil.

Efectuar dilixencias de prevencion e cantas actuacions tendan a evitar a
comision de actos delituosos no marco de colaboracion establecido nas xuntas
de seguridade.

Vixiar os espazos publicos e colaborar coas forzas e corpos de seguridade do
Estado e coa Policia de Galicia na proteccion das manifestacions e no
mantemento da orde en grandes concentracions humanas, cando sexan
requiridos para iso.

Cooperar na resolucion dos conflitos privados cando sexan requiridos para iso.

Dirixir as unidades asignadas
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Codigo SC.1.3.15

Denominacién Policia

Servizo - Departamento

Seguridade cidada e emerxencias

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracion especial -servizos especiais — policia local

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 7 — 60 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: 2 — 5 puntos
Peligrosidade: 2 — 20 puntos

TOTAL: 180 puntos

Xornada traballo

Quendas (mafia - tarde - noite; toda a semana)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Seguridade cidada, proteccion civil, agrupaciéns de voluntarios, seguridade vial,
procedemento administrativo, administracion electronica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
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traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Protexer as autoridades das corporacions locais e vixiar ou custodiar os seus
edificios e instalacions.

Ordenar, regular, sinalizar, denunciar infraccions e dirixir o trafico no &mbito da
stia competencia no solo urbano legalmente delimitado, de acordo co
establecido nas normas de trafico e seguridade viaria.

Instruir atestados por accidentes de circulacion no &mbito da sua competencia
dentro do solo urbano legalmente delimitado.

Policia administrativa, no relativo as ordenanzas, bandos e demais disposiciéns
municipais dentro do ambito da stia competencia.

Participar nas funcions da Policia xudicial, na forma establecida na normativa
vixente.

A prestacion de auxilio, nos casos de accidentes, catastrofe ou calamidade
publica, participando, na forma prevista nas leis, en canto & execucion dos plans
de proteccion civil.

Efectuar dilixencias de prevencion e cantas actuacions tendan a evitar a
comision de actos delituosos no marco de colaboracion establecido nas xuntas
de seguridade.

Vixiar os espazos publicos e colaborar coas forzas e corpos de seguridade do
Estado e coa Policia de Galicia na proteccion das manifestacions e no
mantemento da orde en grandes concentracions humanas, cando sexan
requiridos para iso.

Cooperar na resolucion dos conflitos privados cando sexan requiridos para iso.

Dirixir as unidades asignadas
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Codigo SC.1.3.16

Denominacién Policia

Servizo - Departamento

Seguridade cidada e emerxencias

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracion especial -servizos especiais — policia local

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 7 — 60 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: 2 — 5 puntos
Peligrosidade: 2 — 20 puntos

TOTAL: 180 puntos

Xornada traballo

Quendas (mafia - tarde - noite; toda a semana)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Seguridade cidada, proteccion civil, agrupaciéns de voluntarios, seguridade vial,
procedemento administrativo, administracion electronica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
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traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Protexer as autoridades das corporacions locais e vixiar ou custodiar os seus
edificios e instalacions.

Ordenar, regular, sinalizar, denunciar infraccions e dirixir o trafico no &mbito da
stia competencia no solo urbano legalmente delimitado, de acordo co
establecido nas normas de trafico e seguridade viaria.

Instruir atestados por accidentes de circulacion no &mbito da sua competencia
dentro do solo urbano legalmente delimitado.

Policia administrativa, no relativo as ordenanzas, bandos e demais disposiciéns
municipais dentro do ambito da stia competencia.

Participar nas funcions da Policia xudicial, na forma establecida na normativa
vixente.

A prestacion de auxilio, nos casos de accidentes, catastrofe ou calamidade
publica, participando, na forma prevista nas leis, en canto & execucion dos plans
de proteccion civil.

Efectuar dilixencias de prevencion e cantas actuacions tendan a evitar a
comision de actos delituosos no marco de colaboracion establecido nas xuntas
de seguridade.

Vixiar os espazos publicos e colaborar coas forzas e corpos de seguridade do
Estado e coa Policia de Galicia na proteccion das manifestacions e no
mantemento da orde en grandes concentracions humanas, cando sexan
requiridos para iso.

Cooperar na resolucion dos conflitos privados cando sexan requiridos para iso.

Dirixir as unidades asignadas
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Codigo SC.1.3.17

Denominacién Policia

Servizo - Departamento

Seguridade cidada e emerxencias

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracion especial -servizos especiais — policia local

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 7 — 60 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: 2 — 5 puntos
Peligrosidade: 2 — 20 puntos

TOTAL: 180 puntos

Xornada traballo

Quendas (mafia - tarde - noite; toda a semana)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Seguridade cidada, proteccion civil, agrupaciéns de voluntarios, seguridade vial,
procedemento administrativo, administracion electronica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
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traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Protexer as autoridades das corporacions locais e vixiar ou custodiar os seus
edificios e instalacions.

Ordenar, regular, sinalizar, denunciar infraccions e dirixir o trafico no &mbito da
stia competencia no solo urbano legalmente delimitado, de acordo co
establecido nas normas de trafico e seguridade viaria.

Instruir atestados por accidentes de circulacion no &mbito da sua competencia
dentro do solo urbano legalmente delimitado.

Policia administrativa, no relativo as ordenanzas, bandos e demais disposiciéns
municipais dentro do ambito da stia competencia.

Participar nas funcions da Policia xudicial, na forma establecida na normativa
vixente.

A prestacion de auxilio, nos casos de accidentes, catastrofe ou calamidade
publica, participando, na forma prevista nas leis, en canto & execucion dos plans
de proteccion civil.

Efectuar dilixencias de prevencion e cantas actuacions tendan a evitar a
comision de actos delituosos no marco de colaboracion establecido nas xuntas
de seguridade.

Vixiar os espazos publicos e colaborar coas forzas e corpos de seguridade do
Estado e coa Policia de Galicia na proteccion das manifestacions e no
mantemento da orde en grandes concentracions humanas, cando sexan
requiridos para iso.

Cooperar na resolucion dos conflitos privados cando sexan requiridos para iso.

Dirixir as unidades asignadas
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Codigo SC.1.3.18

Denominacién Policia

Servizo - Departamento

Seguridade cidada e emerxencias

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracion especial -servizos especiais — policia local

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 7 — 60 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: 2 — 5 puntos
Peligrosidade: 2 — 20 puntos

TOTAL: 180 puntos

Xornada traballo

Quendas (mafia - tarde - noite; toda a semana)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Seguridade cidada, proteccion civil, agrupaciéns de voluntarios, seguridade vial,
procedemento administrativo, administracion electronica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
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traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Protexer as autoridades das corporacions locais e vixiar ou custodiar os seus
edificios e instalacions.

Ordenar, regular, sinalizar, denunciar infraccions e dirixir o trafico no &mbito da
stia competencia no solo urbano legalmente delimitado, de acordo co
establecido nas normas de trafico e seguridade viaria.

Instruir atestados por accidentes de circulacion no &mbito da sua competencia
dentro do solo urbano legalmente delimitado.

Policia administrativa, no relativo as ordenanzas, bandos e demais disposiciéns
municipais dentro do ambito da stia competencia.

Participar nas funcions da Policia xudicial, na forma establecida na normativa
vixente.

A prestacion de auxilio, nos casos de accidentes, catastrofe ou calamidade
publica, participando, na forma prevista nas leis, en canto & execucion dos plans
de proteccion civil.

Efectuar dilixencias de prevencion e cantas actuacions tendan a evitar a
comision de actos delituosos no marco de colaboracion establecido nas xuntas
de seguridade.

Vixiar os espazos publicos e colaborar coas forzas e corpos de seguridade do
Estado e coa Policia de Galicia na proteccion das manifestacions e no
mantemento da orde en grandes concentracions humanas, cando sexan
requiridos para iso.

Cooperar na resolucion dos conflitos privados cando sexan requiridos para iso.

Dirixir as unidades asignadas
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Codigo SC.1.3.19

Denominacién Policia

Servizo - Departamento

Seguridade cidada e emerxencias

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracion especial -servizos especiais — policia local

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 7 — 60 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: 2 — 5 puntos
Peligrosidade: 2 — 20 puntos

TOTAL: 180 puntos

Xornada traballo

Quendas (mafia - tarde - noite; toda a semana)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Seguridade cidada, proteccion civil, agrupaciéns de voluntarios, seguridade vial,
procedemento administrativo, administracion electronica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
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traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Protexer as autoridades das corporacions locais e vixiar ou custodiar os seus
edificios e instalacions.

Ordenar, regular, sinalizar, denunciar infraccions e dirixir o trafico no &mbito da
stia competencia no solo urbano legalmente delimitado, de acordo co
establecido nas normas de trafico e seguridade viaria.

Instruir atestados por accidentes de circulacion no &mbito da sua competencia
dentro do solo urbano legalmente delimitado.

Policia administrativa, no relativo as ordenanzas, bandos e demais disposiciéns
municipais dentro do ambito da stia competencia.

Participar nas funcions da Policia xudicial, na forma establecida na normativa
vixente.

A prestacion de auxilio, nos casos de accidentes, catastrofe ou calamidade
publica, participando, na forma prevista nas leis, en canto & execucion dos plans
de proteccion civil.

Efectuar dilixencias de prevencion e cantas actuacions tendan a evitar a
comision de actos delituosos no marco de colaboracion establecido nas xuntas
de seguridade.

Vixiar os espazos publicos e colaborar coas forzas e corpos de seguridade do
Estado e coa Policia de Galicia na proteccion das manifestacions e no
mantemento da orde en grandes concentracions humanas, cando sexan
requiridos para iso.

Cooperar na resolucion dos conflitos privados cando sexan requiridos para iso.

Dirixir as unidades asignadas
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Codigo SC.1.3.20

Denominacién Policia

Servizo - Departamento

Seguridade cidada e emerxencias

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracion especial -servizos especiais — policia local

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 7 — 60 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: 2 — 5 puntos
Peligrosidade: 2 — 20 puntos

TOTAL: 180 puntos

Xornada traballo

Quendas (mafia - tarde - noite; toda a semana)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Seguridade cidada, proteccion civil, agrupaciéns de voluntarios, seguridade vial,
procedemento administrativo, administracion electronica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
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traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Protexer as autoridades das corporacions locais e vixiar ou custodiar os seus
edificios e instalacions.

Ordenar, regular, sinalizar, denunciar infraccions e dirixir o trafico no &mbito da
stia competencia no solo urbano legalmente delimitado, de acordo co
establecido nas normas de trafico e seguridade viaria.

Instruir atestados por accidentes de circulacion no &mbito da sua competencia
dentro do solo urbano legalmente delimitado.

Policia administrativa, no relativo as ordenanzas, bandos e demais disposiciéns
municipais dentro do ambito da stia competencia.

Participar nas funcions da Policia xudicial, na forma establecida na normativa
vixente.

A prestacion de auxilio, nos casos de accidentes, catastrofe ou calamidade
publica, participando, na forma prevista nas leis, en canto & execucion dos plans
de proteccion civil.

Efectuar dilixencias de prevencion e cantas actuacions tendan a evitar a
comision de actos delituosos no marco de colaboracion establecido nas xuntas
de seguridade.

Vixiar os espazos publicos e colaborar coas forzas e corpos de seguridade do
Estado e coa Policia de Galicia na proteccion das manifestacions e no
mantemento da orde en grandes concentracions humanas, cando sexan
requiridos para iso.

Cooperar na resolucion dos conflitos privados cando sexan requiridos para iso.

Dirixir as unidades asignadas
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Codigo SC.1.3.21

Denominacién Policia

Servizo - Departamento

Seguridade cidada e emerxencias

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracion especial -servizos especiais — policia local

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 7 — 60 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: 2 — 5 puntos
Peligrosidade: 2 — 20 puntos

TOTAL: 180 puntos

Xornada traballo

Quendas (mafia - tarde - noite; toda a semana)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Seguridade cidada, proteccion civil, agrupaciéns de voluntarios, seguridade vial,
procedemento administrativo, administracion electronica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
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traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Protexer as autoridades das corporacions locais e vixiar ou custodiar os seus
edificios e instalacions.

Ordenar, regular, sinalizar, denunciar infraccions e dirixir o trafico no &mbito da
stia competencia no solo urbano legalmente delimitado, de acordo co
establecido nas normas de trafico e seguridade viaria.

Instruir atestados por accidentes de circulacion no &mbito da sua competencia
dentro do solo urbano legalmente delimitado.

Policia administrativa, no relativo as ordenanzas, bandos e demais disposiciéns
municipais dentro do ambito da stia competencia.

Participar nas funcions da Policia xudicial, na forma establecida na normativa
vixente.

A prestacion de auxilio, nos casos de accidentes, catastrofe ou calamidade
publica, participando, na forma prevista nas leis, en canto & execucion dos plans
de proteccion civil.

Efectuar dilixencias de prevencion e cantas actuacions tendan a evitar a
comision de actos delituosos no marco de colaboracion establecido nas xuntas
de seguridade.

Vixiar os espazos publicos e colaborar coas forzas e corpos de seguridade do
Estado e coa Policia de Galicia na proteccion das manifestacions e no
mantemento da orde en grandes concentracions humanas, cando sexan
requiridos para iso.

Cooperar na resolucion dos conflitos privados cando sexan requiridos para iso.

Dirixir as unidades asignadas
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Codigo SC.1.3.22

Denominacién Policia

Servizo - Departamento

Seguridade cidada e emerxencias

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracion especial -servizos especiais — policia local

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 7 — 60 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: 2 — 5 puntos
Peligrosidade: 2 — 20 puntos

TOTAL: 180 puntos

Xornada traballo

Quendas (mafia - tarde - noite; toda a semana)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Seguridade cidada, proteccion civil, agrupaciéns de voluntarios, seguridade vial,
procedemento administrativo, administracion electronica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do

140 de 175

Rua do Concello, 12 - 15189 - Culleredo - A CORUNA - Tel: 981677777 - Fax: 981677646 -

http://www.culleredo.es

Documento asinado electrénicamente. No apartado Utilidades da sede electronica https./sedeelectronica.culleredo.es pode consultar a sta integridade
e a validez da firma a través do codigo de verificacion (COVE) da copia impresa que obra no seu poder



https://sedeelectronica.culleredo.es/

C.I.F. P-1503100-H

«»
JEW CULLEREDO
AAP CONCELLO

NN
A2 (RE.L 01150315)

Caodigo do documento Cadigo do expediente

UPO1710063 UPO/2022/207

I||I|I|IIII||I||Iﬂ|||IIII|I|II|I|IIII|II||III|III||II|II||III|||III|I

4K2E ODOT 3R1S 6J3Z

traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Protexer as autoridades das corporacions locais e vixiar ou custodiar os seus
edificios e instalacions.

Ordenar, regular, sinalizar, denunciar infraccions e dirixir o trafico no &mbito da
stia competencia no solo urbano legalmente delimitado, de acordo co
establecido nas normas de trafico e seguridade viaria.

Instruir atestados por accidentes de circulacion no &mbito da sua competencia
dentro do solo urbano legalmente delimitado.

Policia administrativa, no relativo as ordenanzas, bandos e demais disposiciéns
municipais dentro do ambito da stia competencia.

Participar nas funcions da Policia xudicial, na forma establecida na normativa
vixente.

A prestacion de auxilio, nos casos de accidentes, catastrofe ou calamidade
publica, participando, na forma prevista nas leis, en canto & execucion dos plans
de proteccion civil.

Efectuar dilixencias de prevencion e cantas actuacions tendan a evitar a
comision de actos delituosos no marco de colaboracion establecido nas xuntas
de seguridade.

Vixiar os espazos publicos e colaborar coas forzas e corpos de seguridade do
Estado e coa Policia de Galicia na proteccion das manifestacions e no
mantemento da orde en grandes concentracions humanas, cando sexan
requiridos para iso.

Cooperar na resolucion dos conflitos privados cando sexan requiridos para iso.

Dirixir as unidades asignadas
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Codigo SC.1.3.23

Denominacién Policia

Servizo - Departamento

Seguridade cidada e emerxencias

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracion especial -servizos especiais — policia local

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 7 — 60 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: 2 — 5 puntos
Peligrosidade: 2 — 20 puntos

TOTAL: 180 puntos

Xornada traballo

Quendas (mafia - tarde - noite; toda a semana)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Seguridade cidada, proteccion civil, agrupaciéns de voluntarios, seguridade vial,
procedemento administrativo, administracion electronica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
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traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Protexer as autoridades das corporacions locais e vixiar ou custodiar os seus
edificios e instalacions.

Ordenar, regular, sinalizar, denunciar infraccions e dirixir o trafico no &mbito da
stia competencia no solo urbano legalmente delimitado, de acordo co
establecido nas normas de trafico e seguridade viaria.

Instruir atestados por accidentes de circulacion no &mbito da sua competencia
dentro do solo urbano legalmente delimitado.

Policia administrativa, no relativo as ordenanzas, bandos e demais disposiciéns
municipais dentro do ambito da stia competencia.

Participar nas funcions da Policia xudicial, na forma establecida na normativa
vixente.

A prestacion de auxilio, nos casos de accidentes, catastrofe ou calamidade
publica, participando, na forma prevista nas leis, en canto & execucion dos plans
de proteccion civil.

Efectuar dilixencias de prevencion e cantas actuacions tendan a evitar a
comision de actos delituosos no marco de colaboracion establecido nas xuntas
de seguridade.

Vixiar os espazos publicos e colaborar coas forzas e corpos de seguridade do
Estado e coa Policia de Galicia na proteccion das manifestacions e no
mantemento da orde en grandes concentracions humanas, cando sexan
requiridos para iso.

Cooperar na resolucion dos conflitos privados cando sexan requiridos para iso.

Dirixir as unidades asignadas
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Codigo SC.1.3.24

Denominacién Policia

Servizo - Departamento

Seguridade cidada e emerxencias

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracion especial -servizos especiais — policia local

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 7 — 60 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: 2 — 5 puntos
Peligrosidade: 2 — 20 puntos

TOTAL: 180 puntos

Xornada traballo

Quendas (mafia - tarde - noite; toda a semana)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Seguridade cidada, proteccion civil, agrupacions de voluntarios, seguridade vial,
procedemento administrativo, administracion electrénica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente
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Observacions

Funciéns

Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumiré as competencias e
responsabilidades derivadas das funcions que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Protexer as autoridades das corporacions locais e vixiar ou custodiar os seus
edificios e instalacions.

Ordenar, regular, sinalizar, denunciar infraccions e dirixir o trafico no &mbito da
sta competencia no solo urbano legalmente delimitado, de acordo co
establecido nas normas de trafico e seguridade viaria.

Instruir atestados por accidentes de circulacion no &mbito da sia competencia
dentro do solo urbano legalmente delimitado.

Policia administrativa, no relativo as ordenanzas, bandos e demais disposiciéns
municipais dentro do ambito da stia competencia.

Participar nas funcions da Policia xudicial, na forma establecida na normativa
vixente.

A prestacion de auxilio, nos casos de accidentes, catastrofe ou calamidade
publica, participando, na forma prevista nas leis, en canto & execucién dos plans
de proteccion civil.

Efectuar dilixencias de prevencion e cantas actuacions tendan a evitar a
comision de actos delituosos no marco de colaboracion establecido nas xuntas
de seguridade.

Vixiar os espazos publicos e colaborar coas forzas e corpos de seguridade do
Estado e coa Policia de Galicia na proteccion das manifestacions e no
mantemento da orde en grandes concentracions humanas, cando sexan
requiridos para iso.

Cooperar na resolucion dos conflitos privados cando sexan requiridos para iso.

Dirixir as unidades asignadas
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Codigo SC.1.3.25

Denominacién Policia

Servizo - Departamento

Seguridade cidada e emerxencias

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracion especial -servizos especiais — policia local

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 7 — 60 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: 2 — 5 puntos
Peligrosidade: 2 — 20 puntos

TOTAL: 180 puntos

Xornada traballo

Quendas (mafia - tarde - noite; toda a semana)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Seguridade cidada, proteccion civil, agrupaciéns de voluntarios, seguridade vial,
procedemento administrativo, administracion electronica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
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traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Protexer as autoridades das corporacions locais e vixiar ou custodiar os seus
edificios e instalacions.

Ordenar, regular, sinalizar, denunciar infraccions e dirixir o trafico no &mbito da
stia competencia no solo urbano legalmente delimitado, de acordo co
establecido nas normas de trafico e seguridade viaria.

Instruir atestados por accidentes de circulacion no &mbito da sua competencia
dentro do solo urbano legalmente delimitado.

Policia administrativa, no relativo as ordenanzas, bandos e demais disposiciéns
municipais dentro do ambito da stia competencia.

Participar nas funcions da Policia xudicial, na forma establecida na normativa
vixente.

A prestacion de auxilio, nos casos de accidentes, catastrofe ou calamidade
publica, participando, na forma prevista nas leis, en canto & execucion dos plans
de proteccion civil.

Efectuar dilixencias de prevencion e cantas actuacions tendan a evitar a
comision de actos delituosos no marco de colaboracion establecido nas xuntas
de seguridade.

Vixiar os espazos publicos e colaborar coas forzas e corpos de seguridade do
Estado e coa Policia de Galicia na proteccion das manifestacions e no
mantemento da orde en grandes concentracions humanas, cando sexan
requiridos para iso.

Cooperar na resolucion dos conflitos privados cando sexan requiridos para iso.

Dirixir as unidades asignadas
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Codigo SC.1.3.26

Denominacién Policia

Servizo - Departamento

Seguridade cidada e emerxencias

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracion especial -servizos especiais — policia local

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 7 — 60 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: 2 — 5 puntos
Peligrosidade: 2 — 20 puntos

TOTAL: 180 puntos

Xornada traballo

Quendas (mafia - tarde - noite; toda a semana)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Seguridade cidada, proteccion civil, agrupacions de voluntarios, seguridade vial,
procedemento administrativo, administracion electrénica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente
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Observacions

Funciéns

Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumiré as competencias e
responsabilidades derivadas das funcions que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Protexer as autoridades das corporacions locais e vixiar ou custodiar os seus
edificios e instalacions.

Ordenar, regular, sinalizar, denunciar infraccions e dirixir o trafico no &mbito da
sta competencia no solo urbano legalmente delimitado, de acordo co
establecido nas normas de trafico e seguridade viaria.

Instruir atestados por accidentes de circulacion no &mbito da sia competencia
dentro do solo urbano legalmente delimitado.

Policia administrativa, no relativo as ordenanzas, bandos e demais disposiciéns
municipais dentro do ambito da stia competencia.

Participar nas funcions da Policia xudicial, na forma establecida na normativa
vixente.

A prestacion de auxilio, nos casos de accidentes, catastrofe ou calamidade
publica, participando, na forma prevista nas leis, en canto & execucién dos plans
de proteccion civil.

Efectuar dilixencias de prevencion e cantas actuacions tendan a evitar a
comision de actos delituosos no marco de colaboracion establecido nas xuntas
de seguridade.

Vixiar os espazos publicos e colaborar coas forzas e corpos de seguridade do
Estado e coa Policia de Galicia na proteccion das manifestacions e no
mantemento da orde en grandes concentracions humanas, cando sexan
requiridos para iso.

Cooperar na resolucion dos conflitos privados cando sexan requiridos para iso.

Dirixir as unidades asignadas
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Codigo SC.1.3.27

Denominacién Policia

Servizo - Departamento

Seguridade cidada e emerxencias

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracion especial -servizos especiais — policia local

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 7 — 60 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: 2 — 5 puntos
Peligrosidade: 2 — 20 puntos

TOTAL: 180 puntos

Xornada traballo

Quendas (mafia - tarde - noite; toda a semana)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Seguridade cidada, proteccion civil, agrupaciéns de voluntarios, seguridade vial,
procedemento administrativo, administracion electronica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
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traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Protexer as autoridades das corporacions locais e vixiar ou custodiar os seus
edificios e instalacions.

Ordenar, regular, sinalizar, denunciar infraccions e dirixir o trafico no &mbito da
stia competencia no solo urbano legalmente delimitado, de acordo co
establecido nas normas de trafico e seguridade viaria.

Instruir atestados por accidentes de circulacion no &mbito da sua competencia
dentro do solo urbano legalmente delimitado.

Policia administrativa, no relativo as ordenanzas, bandos e demais disposiciéns
municipais dentro do ambito da stia competencia.

Participar nas funcions da Policia xudicial, na forma establecida na normativa
vixente.

A prestacion de auxilio, nos casos de accidentes, catastrofe ou calamidade
publica, participando, na forma prevista nas leis, en canto & execucion dos plans
de proteccion civil.

Efectuar dilixencias de prevencion e cantas actuacions tendan a evitar a
comision de actos delituosos no marco de colaboracion establecido nas xuntas
de seguridade.

Vixiar os espazos publicos e colaborar coas forzas e corpos de seguridade do
Estado e coa Policia de Galicia na proteccion das manifestacions e no
mantemento da orde en grandes concentracions humanas, cando sexan
requiridos para iso.

Cooperar na resolucion dos conflitos privados cando sexan requiridos para iso.

Dirixir as unidades asignadas
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Codigo SC.1.3.28

Denominacién Policia

Servizo - Departamento

Seguridade cidada e emerxencias

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracion especial -servizos especiais — policia local

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 7 — 60 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: 2 — 5 puntos
Peligrosidade: 2 — 20 puntos

TOTAL: 180 puntos

Xornada traballo

Quendas (mafia - tarde - noite; toda a semana)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Seguridade cidada, proteccion civil, agrupacions de voluntarios, seguridade vial,
procedemento administrativo, administracion electrénica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente
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Observacions

Funciéns

Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumiré as competencias e
responsabilidades derivadas das funcions que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Protexer as autoridades das corporacions locais e vixiar ou custodiar os seus
edificios e instalacions.

Ordenar, regular, sinalizar, denunciar infraccions e dirixir o trafico no &mbito da
sta competencia no solo urbano legalmente delimitado, de acordo co
establecido nas normas de trafico e seguridade viaria.

Instruir atestados por accidentes de circulacion no &mbito da sia competencia
dentro do solo urbano legalmente delimitado.

Policia administrativa, no relativo as ordenanzas, bandos e demais disposiciéns
municipais dentro do ambito da stia competencia.

Participar nas funcions da Policia xudicial, na forma establecida na normativa
vixente.

A prestacion de auxilio, nos casos de accidentes, catastrofe ou calamidade
publica, participando, na forma prevista nas leis, en canto & execucién dos plans
de proteccion civil.

Efectuar dilixencias de prevencion e cantas actuacions tendan a evitar a
comision de actos delituosos no marco de colaboracion establecido nas xuntas
de seguridade.

Vixiar os espazos publicos e colaborar coas forzas e corpos de seguridade do
Estado e coa Policia de Galicia na proteccion das manifestacions e no
mantemento da orde en grandes concentracions humanas, cando sexan
requiridos para iso.

Cooperar na resolucion dos conflitos privados cando sexan requiridos para iso.

Dirixir as unidades asignadas
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Codigo SC.1.3.29

Denominacién Policia

Servizo - Departamento

Seguridade cidada e emerxencias

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracion especial -servizos especiais — policia local

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 7 — 60 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: 2 — 5 puntos
Peligrosidade: 2 — 20 puntos

TOTAL: 180 puntos

Xornada traballo

Quendas (mafia - tarde - noite; toda a semana)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Seguridade cidada, proteccion civil, agrupaciéns de voluntarios, seguridade vial,
procedemento administrativo, administracion electronica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
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traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Protexer as autoridades das corporacions locais e vixiar ou custodiar os seus
edificios e instalacions.

Ordenar, regular, sinalizar, denunciar infraccions e dirixir o trafico no &mbito da
stia competencia no solo urbano legalmente delimitado, de acordo co
establecido nas normas de trafico e seguridade viaria.

Instruir atestados por accidentes de circulacion no &mbito da sua competencia
dentro do solo urbano legalmente delimitado.

Policia administrativa, no relativo as ordenanzas, bandos e demais disposiciéns
municipais dentro do ambito da stia competencia.

Participar nas funcions da Policia xudicial, na forma establecida na normativa
vixente.

A prestacion de auxilio, nos casos de accidentes, catastrofe ou calamidade
publica, participando, na forma prevista nas leis, en canto & execucion dos plans
de proteccion civil.

Efectuar dilixencias de prevencion e cantas actuacions tendan a evitar a
comision de actos delituosos no marco de colaboracion establecido nas xuntas
de seguridade.

Vixiar os espazos publicos e colaborar coas forzas e corpos de seguridade do
Estado e coa Policia de Galicia na proteccion das manifestacions e no
mantemento da orde en grandes concentracions humanas, cando sexan
requiridos para iso.

Cooperar na resolucion dos conflitos privados cando sexan requiridos para iso.

Dirixir as unidades asignadas
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Codigo SC.1.3.30

Denominacién Policia

Servizo - Departamento

Seguridade cidada e emerxencias

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracion especial -servizos especiais — policia local

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 7 — 60 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: 2 — 5 puntos
Peligrosidade: 2 — 20 puntos

TOTAL: 180 puntos

Xornada traballo

Quendas (mafia - tarde - noite; toda a semana)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Seguridade cidada, proteccion civil, agrupaciéns de voluntarios, seguridade vial,
procedemento administrativo, administracion electronica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
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traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Protexer as autoridades das corporacions locais e vixiar ou custodiar os seus
edificios e instalacions.

Ordenar, regular, sinalizar, denunciar infraccions e dirixir o trafico no &mbito da
stia competencia no solo urbano legalmente delimitado, de acordo co
establecido nas normas de trafico e seguridade viaria.

Instruir atestados por accidentes de circulacion no &mbito da sua competencia
dentro do solo urbano legalmente delimitado.

Policia administrativa, no relativo as ordenanzas, bandos e demais disposiciéns
municipais dentro do ambito da stia competencia.

Participar nas funcions da Policia xudicial, na forma establecida na normativa
vixente.

A prestacion de auxilio, nos casos de accidentes, catastrofe ou calamidade
publica, participando, na forma prevista nas leis, en canto & execucion dos plans
de proteccion civil.

Efectuar dilixencias de prevencion e cantas actuacions tendan a evitar a
comision de actos delituosos no marco de colaboracion establecido nas xuntas
de seguridade.

Vixiar os espazos publicos e colaborar coas forzas e corpos de seguridade do
Estado e coa Policia de Galicia na proteccion das manifestacions e no
mantemento da orde en grandes concentracions humanas, cando sexan
requiridos para iso.

Cooperar na resolucion dos conflitos privados cando sexan requiridos para iso.

Dirixir as unidades asignadas
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Codigo SC.1.3.31

Denominacién Policia

Servizo - Departamento

Seguridade cidada e emerxencias

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracion especial -servizos especiais — policia local

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 7 — 60 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: 2 — 5 puntos
Peligrosidade: 2 — 20 puntos

TOTAL: 180 puntos

Xornada traballo

Quendas (mafia - tarde - noite; toda a semana)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Seguridade cidada, proteccion civil, agrupaciéns de voluntarios, seguridade vial,
procedemento administrativo, administracion electronica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
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traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Protexer as autoridades das corporacions locais e vixiar ou custodiar os seus
edificios e instalacions.

Ordenar, regular, sinalizar, denunciar infraccions e dirixir o trafico no &mbito da
stia competencia no solo urbano legalmente delimitado, de acordo co
establecido nas normas de trafico e seguridade viaria.

Instruir atestados por accidentes de circulacion no &mbito da sua competencia
dentro do solo urbano legalmente delimitado.

Policia administrativa, no relativo as ordenanzas, bandos e demais disposiciéns
municipais dentro do ambito da stia competencia.

Participar nas funcions da Policia xudicial, na forma establecida na normativa
vixente.

A prestacion de auxilio, nos casos de accidentes, catastrofe ou calamidade
publica, participando, na forma prevista nas leis, en canto & execucion dos plans
de proteccion civil.

Efectuar dilixencias de prevencion e cantas actuacions tendan a evitar a
comision de actos delituosos no marco de colaboracion establecido nas xuntas
de seguridade.

Vixiar os espazos publicos e colaborar coas forzas e corpos de seguridade do
Estado e coa Policia de Galicia na proteccion das manifestacions e no
mantemento da orde en grandes concentracions humanas, cando sexan
requiridos para iso.

Cooperar na resolucion dos conflitos privados cando sexan requiridos para iso.

Dirixir as unidades asignadas
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Cadigo do expediente

UPO/2022/207

Codigo

SC.1.3.32

Denominacién

Policia (posto segunda actividade)

Servizo - Departamento

Seguridade cidada e emerxencias

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracion especial -servizos especiais — policia local

Sistema de provision

Pase a segunda actividade segundo normativa aplicable

Grupo - Subgrupo

C1

Complemento destino (nivel)

20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 2 — 20 puntos
Xornada: 4 — 30 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 120 puntos

Xornada traballo

P (partida)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Seguridade cidada, proteccion civil, agrupacions de voluntarios, seguridade vial,
procedemento administrativo, administracion electrénica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente
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Observacions

Funciéns

Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumiré as competencias e
responsabilidades derivadas das funcions que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

O persoal funcionario que se atope na situacion de segunda actividade podera
desenvolver, dacordo coa sua formacion e categoria, preferentemente na area
de seguridade e adecuado & sua experiencia e capacidade, entre outras, as
seguintes funciéns:

A)Vixilancia da seguridade dos edificios destinados as dependencias municipais.
B) Xestion e control do mantemento dos medios técnicos que o corpor de policia
local utiliza para cumprir coas suas obrigas:

1. Vehiculos e material relacionado cos mesmos.

2. Sistemas de transmision e telecomunicacions.

3.Vestiario e equipamento.

C) Asistencia e apoio a traballos non operativos relacionados coa investigacion
de accidentes de tréfico e outras actividades relativas & seguridade vial.

D) Tarefas administrativas:

1. Atencién ao publico.

2. Apoio na tramitacion de licenzas, permisos, autorizaciéns e sancions
administrativas.

3. Apoio na analise estatistica e nas tarefas informaticas.

E) Xestions de recursos humanos de control e mantemento de medios materiais.
F) En xeral, todas aquelas actividades técnicas de asesoramento, instrumentais
de xestion e apoio da actividade policial ou relacionadas coa mesma, de
caracteristicas similares as expresadas nos paragrafos anteriores, sempre que

estas non impliquen actuaciéns policiais operativas
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Codigo SC.1.3.33

Denominacion Policia (posto segunda actividade)

Servizo - Departamento Seguridade cidada e emerxencias

Relacion de servizo Funcionario

Escala - Subescala - Clase Administracion especial -servizos especiais  policia local

Sistema de provision Pase a segunda actividade segundo normativa aplicable

Grupo - Subgrupo o

Complemento destino (nivel) |20

Complemento especifico (puntos) | Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 2 — 20 puntos
Xornada: 4 — 30 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 120 puntos

Xornada traballo P (partida)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais | Seguridade cidada, proteccidn civil, agrupacions de voluntarios, seguridade vial,
valorables en concurso provisidn) | procedemento administrativo, administracion electronica, ferramentas ofimaticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega | Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
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traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

O persoal funcionario que se atope na situacion de segunda actividade podera
desenvolver, dacordo coa sua formacion e categoria, preferentemente na area
de seguridade e adecuado & sua experiencia e capacidade, entre outras, as
seguintes funciéns:

A)Vixilancia da seguridade dos edificios destinados as dependencias municipais.
B) Xestion e control do mantemento dos medios técnicos que o corpor de policia
local utiliza para cumprir coas suas obrigas:

1. Vehiculos e material relacionado cos mesmos.

2. Sistemas de transmision e telecomunicacions.

3.Vestiario e equipamento.

C) Asistencia e apoio a traballos non operativos relacionados coa investigacion
de accidentes de trafico e outras actividades relativas & seguridade vial.

D) Tarefas administrativas:

1. Atencién ao publico.

2. Apoio na tramitacion de licenzas, permisos, autorizaciéns e sancions
administrativas.

3. Apoio na analise estatistica e nas tarefas informaticas.

E) Xestions de recursos humanos de control e mantemento de medios materiais.
F) En xeral, todas aquelas actividades técnicas de asesoramento, instrumentais
de xestion e apoio da actividade policial ou relacionadas coa mesma, de
caracteristicas similares &s expresadas nos paragrafos anteriores, sempre que

estas non impliquen actuaciéns policiais operativas
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Codigo SC.13.34

Denominacion Administrativalo

Servizo - Departamento Seguridade cidada e emerxencias

Relacion de servizo Funcionario

Escala - Subescala - Clase Administracion xeral - Administrativo

Sistema de provision Concurso

Grupo - Subgrupo o

Complemento destino (nivel) | 20

C.I.F. P-1503100-H

Complemento especifico (puntos) | Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 105 puntos

Xornada traballo M (mafa)

Dedicacion

Formacién especifica requirida

Cursos  formacién  (materiais | Seguridade cidadd, proteccion civil, agrupacions de voluntarios, seguridade vial,
valorables en concurso provision) | procedemento administrativo, administracién electrénica, ferramentas ofiméticas
(word, excel, access), e calquera outra que de forma inequivoca estea
directamente relacionada coas funciéns propias do servizo

Nivel cofiecemento lingua galega | Celga 4 ou equivalente
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Observacions

Funcions

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funciéns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Recibir, distribuir e arquivar documentacion.

Tramitar expedientes encomendados.

Introducir datos e obter documentos de aplicacions informaticas: bases de
datos, tratamento de textos, folla de céalculo.

Colaborar co persoal auxiliar na realizacién de traballos de certa dificultade ou
urxencia.

Atender e informar a terceiros sobre tramites do departamento.

Dar soporte as necesidades administrativas do servizo.

Control e xestion de existencias de material administrativo

Codigo

UR.1.1.01

Denominacién

Xefale de Area de urbanismo

Servizo - Departamento

Urbanismo

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracion xeral/Administracion especial

Sistema de provision

Concurso / Libre designacion / COA

Grupo - Subgrupo

A1

Complemento destino (nivel)

30

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 5 — 100 puntos
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Responsabilidade: 7 — 80 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacién: 3 — 40 puntos
Xefatura: 3 — 90 puntos
Penosidade: -Perigosidade: -

TOTAL: 320 puntos

Xornada traballo

M (mana)

Dedicacion

Especial (ESP)

Formacién especifica requirida

Especializacién en materias relacionadas co urbanismo

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Lexislacion urbanistica, disciplina urbanistica, aperturas, procedemento
sancionador en materia urbanistica, procedemento  administrativo,
administracion electronica, ferramentas ofimaticas (word, excel, access), e
calquera outra que de forma inequivoca estea directamente relacionada coas
funciéns propias do servizo.

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funciéns

Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacién do
traballo a realizar polo servizo ao que estd adscrito, asumira as competencias
e responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo € non
limitativo se describen:

Representar técnicamente ao servizo.

Xefatura e coordinacion das/os técnicas/s adscritas/s a area e reparto de
tarefas entre os mesmos

Dirixir, xestionar e coordinar as politicas en materia de urbansimo e ordenacion
do territorio.

Planificar, dirixir e coordinar as actuaciéns do persoal do servizo.

Redaccion de proxectos técnicos, memorias valoradas e informes de caracter
técnico.

Confeccion, revision, aprobacién e execucion do Plan Xeral de Ordenacion
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Urbana.

Inspeccion e control da disciplina urbanistica e xestion de expedientes
sancionadores.

Desenvolvemento e xestién de plans de renovacion urbana, rehabilitacion de
vivendas, de conxuntos urbanisticos, de proteccion do patrimonio histdrico-
artistico inmoble e calesquera outras analogas.

Redaccién de normas e ordenanzas municipais en materia de urbanismo, asi
como dos pregos de condicidns técnicas, proxectos e memorias valoradas das
obras de construcion que tefia de efectuar o Concello.

Control da legalidad vixente en materia urbanistica.

Calquera ofra que, dentro do marco das slas competencias, lle sexa
encomendada polo Alcalde/sa ou Concelleira/o de area.

Cadigo

UR.1.1.02

Denominacion

Xefale servizo urbanismo

Servizo - Departamento

Urbanismo

Relacion de servizo

Funcionario/a

Escala - Subescala - Clase

Administracion xeral /administracion especial

Sistema de provision

Concurso /libre designacion /concurso outras administraciéns

Grupo - Subgrupo

A1/A2

Complemento destino (nivel)

28

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 5 — 100 puntos
Responsabilidade: 6 — 60 puntos

Xornada: 1 — 10 puntos
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Dedicacion: 3 — 40 puntos
Xefatura: 3 — 90 puntos
Penosidade: -
Perigosidade: -

TOTAL: 300 puntos

Xornada traballo

M (mafa)

Dedicacion

Especial (ESP)

Formacién especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Lexislacion urbanistica, disciplina urbanistica, aperturas, procedemento
sancionador en materia urbanistica, procedemento  administrativo,
administracion electronica, ferramentas ofimaticas (word, excel, access), e
calquera outra que de forma inequivoca estea directamente relacionada coas
funciéns propias do servizo.

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funciéns

Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias
e responsabilidades derivadas das funcidns que con caracter enunciativo € non
limitativo se describen:

Representar tecnicamente ao servizo

Controlar as tramitacions administrativas do servizo

Planificar, dirixir e coordinar as actuacions do persoal do servizo, de forma que
dispofia de directrices definidas para a realizacion do seu traballo.

Resolver problemas e continxencias do persoal do servizo.

Organizar e supervisar cadros de vacacions e permisos do persoal do servizo.
Elaborar informes, estudios, memorias e estadisticas sobre temas do servizo.
Redactar informes urbanisticos en materia do plan municipal; informes técnicos

correspondentes a obras maiores;

Realizar valoracién de inmobles, parcelas e edificacions, e peritacions e
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ditames
técnicos a requirimento do servizo de asesoria xuridica..
Informar en materia urbanistica a técnicos, de forma previa a redaccion de

proxectos, e aos particulares que o demanden

Codigo

UR.1.2.02

Denominacién

Xefale negociado licenzas de obras

Servizo - Departamento

Urbanismo

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracién xeral — T.xestion/Administrativo

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo A2/C1
Complemento destino (nivel) 22

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: 2 — 20 puntos
Xefatura: 1 — 15 puntos
Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 140 puntos

Xornada traballo

M (mafa)

Dedicacion

Preferente e habitual (PH)
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Cadigo do expediente

UPO/2022/207

Formacién especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais | Lexislacion urbanistica, disciplina  urbanistica, aperturas, procedemento

valorables en concurso provision) | sancionador en materia urbanistica, procedemento administrativo, administracion
electronica, ferramentas ofimaticas (word, excel, access), e calquera outra que
de forma inequivoca estea directamente relacionada coas funcions propias do
servizo.

Nivel cofiecemento lingua galega | Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funciéns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:
Recibir, distribuir e arquivar documentacion.
Tramitar expedientes encomendados sobre licencias urbanisticas.
Introducir datos e obter documentos de aplicacions informaticas: bases de datos,
tratamento de textos, folla de calculo.
Atender e informar a terceiros sobre actividades do servizo.
Control e xestion de existencias de material administrativo.
Coordinar actividades do persoal da unidade.

Codigo UR.1.3.01

Denominacién

Administrativa/o

Servizo - Departamento

Urbanismo

Relacién de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracién xeral — Administrativo

Sistema de provision

Concurso
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Cadigo do expediente
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Grupo - Subgrupo

C1

Complemento destino (nivel)

20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 105 puntos

Xornada traballo

M (mana)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Lexislacién urbanistica, disciplina urbanistica, aperturas, procedemento
sancionador en materia urbanistica, procedemento administrativo, administracion
electronica, ferramentas ofiméticas (word, excel, access), e calquera outra que
de forma inequivoca estea directamente relacionada coas funcions propias do
servizo.

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funciéns

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funcions que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:

Recibir, distribuir e arquivar documentacion.
Tramitar expedientes encomendados.

Introducir datos e obter documentos de aplicacions informaticas: bases de datos,
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Cadigo do expediente
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tratamento de textos, folla de calculo.

Colaborar co persoal auxiliar na realizacion de traballos de certa dificultade ou
urxencia.

Atender e informar a terceiros sobre tramites do departamento.
Dar soporte as necesidades administrativas do servizo.

Control e xestion de existencias de material administrativo

Codigo

UR.1.3.02

Denominacién

Administrativa/o

Servizo - Departamento

Urbanismo

Relacion de servizo

Funcionario

Escala - Subescala - Clase

Administracion xeral — Administrativo

Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C1
Complemento destino (nivel) 20

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 3 — 70 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 105 puntos

Xornada traballo

M (mana)
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Dedicacion

Formacién especifica requirida

Cursos  formacién  (materiais | Lexislacion urbanistica, disciplina urbanistica, aperturas, procedemento

valorables en concurso provision) | sancionador en materia urbanistica, procedemento administrativo, administracion
electronica, ferramentas ofiméticas (word, excel, access), e calquera outra que
de forma inequivoca estea directamente relacionada coas funcions propias do
servizo.

Nivel cofiecemento lingua galega | Celga 4 ou equivalente

Observacions

Funcions Atendendo as directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacion do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias e
responsabilidades derivadas das funciéns que con caracter enunciativo e non
limitativo se describen:
Recibir, distribuir e arquivar documentacion.
Tramitar expedientes encomendados.
Introducir datos e obter documentos de aplicacions informaticas: bases de datos,
tratamento de textos, folla de calculo.
Colaborar co persoal auxiliar na realizacion de traballos de certa dificultade ou
urxencia.
Atender e informar a terceiros sobre tramites do departamento.
Dar soporte as necesidades administrativas do servizo.
Control e xestion de existencias de material administrativo

Codigo UR.1.4.03

Denominacién

Técnicalo auxiliar urbanismo

Servizo - Departamento

Urbanismo

Relacién de servizo

Funcionario/a

Escala - Subescala - Clase

Administracion especial — Técnica
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Sistema de provision Concurso
Grupo - Subgrupo C2
Complemento destino (nivel) 18

Complemento especifico (puntos)

Dificultade técnica: 2 — 55 puntos
Responsabilidade: 3 — 25 puntos
Xornada: 1 — 10 puntos
Dedicacion: -

Xefatura: -

Penosidade: -

Peligrosidade: -

TOTAL: 90 puntos

Xornada traballo

M (mafia)

Dedicacion

Formacion especifica requirida

Cursos  formacion  (materiais
valorables en concurso provision)

Lexislacion urbanistica, disciplina urbanistica, aperturas, procedemento
sancionador en materia urbanistica, procedemento administrativo,
administracion electronica, ferramentas ofimaticas (word, excel, access), e
calquera outra que de forma inequivoca estea directamente relacionada coas
funcions propias do servizo.

Nivel cofiecemento lingua galega

Celga 3 ou equivalente

Observacions

Funciéns

Atendendo &s directrices que se lle marquen, de acordo coa organizacién do
traballo a realizar polo servizo ao que esta adscrito, asumira as competencias
e responsabilidades derivadas das funciéns que con caracter enunciativo e
non limitativo se describen:

Debuxar e modificar planos. Preparar planos de situacion, e para expedientes.

Busca e consignacion de datos en bases de datos (nimero de referencia
catastral fincas expedientes, etc).
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Xestion e traslado de datos a formatos tipo GIS.

Localizar fincas e facilitar planos e datos (referencia catastral, superficie, etc) a
peticion dos administrados. Informes direccion vivendas.

Comprobacions de parcelas e obras: alturas de muros, retranqueos,
superficie, cotas, tirada de cordas, acta de replanteo.

Localizacién efou eliminacion de edificacions en ruinas sobre cartografia
dixital.

Tramitacion de expedientes e confeccion de documentos administrativos.
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