Solicitude matricula ordinaria curso 25/26 CMUS Culleredo

1. Accede a sede electrénica do Concello https://sede.culleredo.es/

2. Selecciona


https://sede.culleredo.es/

3. Dentro da secciéon “Catalogo de tramites”,
selecciona CULTURA E DEPORTES

4. Na columna central aparecera a solicitude de
matricula ordinaria para Grao Elemental e
Profesional




5. Unha vez
seleccionada a opcién
“Solicitude de matricula
ordinaria Conservatorio
Municipal de Musica
(COS.05)", iniciarase a
solicitude
seleccionando NOVA

INSTANCIA _\

o

Horario de atencion: Tardes de 16.00 a 21.00 horas.

Observacions

A presentacién da instancia non implica a matricula no centro.
Publicarase unha listaxe co alumnado admitido.

A instancia debe ser asinada por ambos os proxenitores.

No seu caso, € obrigatorio presentar certificado de familia monoparental ou sentenza xudicial de custodia.

Documentacién

L

. [Nuevo documento informativo]

. Novo alumnado. Informacién creacién de correo corporativo

. Documentacion a achegar por alumnado con cambio de situacion familiar respecto ao curso anterior

Ll

. Calendario de matricula

Plantillas de documentos a presentar

— n Plantilla Solicitude de matricula ordinaria Grao elemental ou profesional

Requisitos da instancia

— Alinstancia debera ser asinada
— Permite interesados que sexan persoas fisicas
— Permite interesados que sexan persoas fisicas representadas por outra persoa fisica

a
> & Nova instancia




6. Aparecera unha ventana para escoller o xeito de
identificacion

Escoller calquera destas
(preferiblemente “/dentificarse con certificado dixital a través de Cl@ve")

b)_Con Cl@ve PIN/Mévil/Permanente (de calquera dos proxenitores)

Escoller calquera destas opcions
(preferiblemente “/dentificarse con Cl@ve Permanente”)

—

*Se se emprega Cl@ve PIN/Moévil, para finalizar a inscricidon
sera necesario acudir s oficinas de Rexistro do Concello de
Culleredo (Tarrio ou Edificio de Servizos Multiples) co numero

que se indicara ao final do proceso.

c)_Non se dispén de ningunha das opciéns anteriores

Escoller a opcion “Indentificarse cunha conta de correo electronico”

Aparecera esta pantalla

Se non se empregou
previamente este sistema
para presentar solicitudes

a través da Sede
* Electrénica Municipal,
: débese seleccionar a
opcién “Rexistrar conta

‘ n
nova

*Se se emprega a conta de correo electrénico, para finalizar a inscricién sera necesario acudir as oficinas de Rexistro
do Concello de Culleredo (Tarrio ou Edificio de Servizos Multiples) co nimero que se indicara ao final do proceso.




7. Unha vez identificado/a, comeza o proceso para presentar a solicitude de matricula

DATOS PERSOAIS

Tipo de identidade

71

Qutra persoa v I

Tipo de .
personalidade Persoa fisica -
Tipo de di to
po de documen [NIF/NIE 5

NIFINIE

NIF/NIE
Nome

Nome

Primeiro apelido - "
Primeiro apelido

Segundo apelido

[Segundu apelido

MODALIDADE DE NOTIFICACION

Notificacién (1) Acepta ser notificado/a de forma electronica,

electrénica N - N
ccomo mecanismo de notificacion predeterminado,
utilizando para iso a direccion de coreo electrénico

@ @ CU b rl r os SegU | ntes datOS € teléfono mébil indicados a continuacién

’ @] Mais informacién sobre que é a notificacién electrénica e como funciona

dispofier do certificado dixital do interesado/a,

“ LA NN ’ e Iogo p re m e r Lemb[e que para optar polo mecanismo de notificacion electrénica, € obrigatorio

Correo-e a efectos de N
Gorreo-e a efectos de notificacién

L4
: notificacién
" Repita correo-e
. [ Repita correo-e l
*
’. EEN Teléfono maébil
L 4 | Teléfono mabil |

*
a
. DIRECCION POSTAL
| |

Nota: como interesado so6 debe figurar un dos proxenitores/titores legais Espats -
.
Indique o idioma no que desexa que esta : con voslede
Idioma Galego .

OPOSICION A INTEROPERABILIDADE ENTRE ADMINISTRACIONS

D Manifesta expresamente a sa oposicion a que a Administracion actuante poida
consultar ou solicitar datos e de \:a\quera i6n, nese caso
deberé achegar coa solicitude a reditati (art. 28.2
Lei 39/2015 Redactado pola disposicion final 12 da Lei Orgamca 3/2018, do 5 de
decembro), sen prexuizo da declaracién de oposicion motivada que podera

no do cor tramite

|nteroperan|||¢ade
entre
Administracions




7.2

CONCELLO DE CULLEREDO
Sede Electrénica

Nova instancia Solicitude de matricula ordinarig

@ Informacién xeral B Catélogo de tramites @ Consulta dos seus tramites B Taboleiro de anuncios @ Incidencias

[fsede Elecionica > Novainstancia  Solicitude de manricula ordineria Gonservatorio Municipal de Misica (GOS.05)

@ 2 ® ® ® ® @ ®

Datos do interesado/a Contido da instancia  Envio de documentos ou datos Aceptacion de condicions  Revision e confirmacion Firma Rexistro Completado

Indique unha descricidn breve e outra mais estendida co contido da sua instancia

Descricién breve

Solicitude de matricula ordinaria Conservatorio Municipal de Musica

Texto Solicitude de matricula ordinaria Conservatorio Municipal de Mdsica

Indicar o que se

solicita.

Por exemplo: Solicito a
matriculacion do meu fillo/a xxxx
no curso xx de GE para a
especialidade xxxxx

e logo premer

== Eliminar este borrador | (%) Afras > Seguinte ‘



7.3

@ Introducir nos ocos correspondentes os datos que se solicitan

continuar aqui cubrindo os
datos

O]




7.3

Descargar o
documento
cubrilo e
asinalo polo dous
proxenitores.

Unha vez asinado,
subir escaneado a
través do botén
“Engadir”

@)

Subir o certificado
de familia
monoparental ou
sentenza de
custodia a través
do botén
“Engadir”

eEEEERN

*

ey sy e W ™

CONCELLO DE CULLEREDO

Sede Electronica Nova instancia Solicitude de matricula ordinar

(@ Informacion xeral Catalogo de tramites [& consuha dos seus tramites B Taboleiro de anuncios @ Incidencias

Sede Electrdnica > Mova instancia  Solicitude de matricula erdinaria Conservatorio Municipal de Misica (C0S.05)

® ® @ ® ® ® @ ®

Datos do interesado/a Contido da instancia Envio de documentos ou datos Aceptacion de condicions  Revision e confirmacion Firma Rexistro Completado

Envio de documentos ou datos

E recomendable que se asegure de que os documentos e datos enviados son os correctos. Para iso, pode abrilos desde esta paxina ao completar o envio.

Ficha de matriculacién

B Ficha de matriculacién /)  Editar

Solicitude de matricula ordinaria Grao elemental ou profesional

Solicitude de matricula ordinaria Grao elemental ou profesional asinada por ambos conxuxes
Descargue e enche o seguinte persoal e despois enviar facendo clic en engadir.

IMPORTANTE: Asegurar de editar o persoal anterior usando Adobe Reader e asegurar de que os datos introducidos gardaronse no documento PDF antes de envialo (para iso pechar e volva
abrilo).
Plantilla

\ v 23

Certificado de familia monoparental ou sentencia xudicial de recofiecemento de custodia

— Eliminar este borrador » Seguinte




7.4

Seleccionar o cadro
para aceptar a

informacién sobre

proteccién de datos e logo pulsa

7.5

Nesta seccién
podense revisar . ¢oo correctos
todolos datos e > m
documentos pulsa
introducidos ata o
momento

7.6

7.7
7.8

Estes tres ultimos pasos sé se
poderan realizar se se empregou
un certificado dixital ou Cl@ve
permanente “avanzada”.

aparecera este aviso

& A FIRMA NON SE REALIZOU AINDA.
i | 1, 0 prazo de firma terminou pero ainda pode asinar antes de gue a sua instancia se arquive.

Deberase acudir as oficinas de Rexistro do Concello
(Tarrio ou Servizos Multiples) co niumero que se indique
neste momento.



