1. Accede a sede electronica do Concello

(1) Informacién xeral

Solicitude matricula ordinaria curso 25/26 CMUS Culleredo

1) SedeBacténica- DONCELLO T % 4+

@ % sedecullersdoes

CONCELLO DE CULLEREDO
Sede Electrdnica

B Catalogo de ramites

[ sede £locndica >

£
v

Tramites destacados

— Videa explicativa funcionamento sede electronica

— Video explicativo como facer un tramite na sede electronica

— Consulta de Ordenanzas e Regulamentos municipals

— Consulta de actas Plenos 2018-2024

— Consulta acordes Xunta de Goberno Local 2025

—+ Consulta actas Pleno 2025

;1 2%onsama de documentos (CSV) ou trémites (cartafel cidads) anteriores a

— Perfil do contratante do Concello de Culleredo - Plataforma Contratacion
Sectar Publico -

—» Descarga de iImpreses para plusvallas (INTNU) e bonificaciéns tributarias (1B,

INTM) -Deputacidn de Corufia-

—+ Dficina Virtual Tributaria (OVT) da Depurtacion de Corufia (1Bl 1AE, IVTM,
IIVTNLY

—+ |nstancia xeral (SEC.01)

CULLEREDO
CONCELLO
Conservatario Probeshonsd de Misslo

E Consulta dos seus tramies

https://sede.culleredo.es/

B Taboleiro de anuncios

E Taboleiro de Anuncios Electrénico

Lt 5
Anuncio BOP lista provisional admitidos/as excluidos/as duas prazas arguitecto/a

2970

25,
Anuncio descanvocatoria pleno erdinario do mes de abril

2025

5

Anuncio de suspension acdstica dos obxectives da calidade acustica festas de Fonteculler 2025

2370472025
Anuncio BOP lista provisional admitidos/excluidos asesor/a xuridico/a funcionarizacion

z
Anuncio BOFP lista provisional admitidos/excluidos praza pedagoga/o funcionarizacion

3

231042025

Publicacion en el BOP exposicion publica padron agua 1T 2025

@ Incidencias

Informacién xeral

G Oulras sedes elecirdnicas

Dias inhabiles e hora da sede
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V) 05/05/2025
11333 (UTE/CHT <3

2. Selecciona
Catalogo de
tramites


https://sede.culleredo.es/

3. Dentro da seccién “Catalogo de tramites”,
selecciona CULTURA E DEPORTES

% 1) Sede Becwénica- CONCELLO L % | 4

<]

%3 sede.cullerado.es/catalogossnvicios.aspy

S | — . = : , 4. Na columna central aparecera a solicitude de
n.l “ - - . & 3 " ! ’ . .
CONCELLO DE CULLEREDO matricula ordinaria para Grao Elemental e

Sede Electrénica Profesional

@ Infarmacian xeral 4] catalogo de tramites B consulta dos seus tramites Taboleirn de anuncios @ Incidene

Bl sedelecrinica > Candlngadewimibes v 1) Sede Electnica - COMCELLGT % +

c

= sede.culleredo.es/c

> Ambitos

Servizos relacionados cos cidadans / todas as dreas
Servizos refacionados con empfiesas
— Consulla de documentos (C5V) ou trdmites (carialol cidada) anterlores a 2025
—+ Descarga de impresos para pl lias (IVTNU) e i ions tributarias (1B1, IVTM) -Deputad
Servizos relacionados coff concelleiros/as —+ Oficina Virtual Tributaria (OVT) da Deputacion de Corufia (1B, IAE, IVTM, INTHLU}
—# Instancia xeral (SEC.01)
— Certificado de empadroamento (SEC.02)
— Volante de empadroamento (SEC.03)
—» Acceso a informacion pablica - transparencia - (SEC.06) CONCELLO DE CULLEREDO
— Reclamacions, quelxas e suxerencias (SEC.0 S
— : ] 5 : Sede Electrénica
— Canal de denuncias - sistema interne de informacion - (SEC.08)
— Exercicio de dereitos de proteccidn de datos (SEC.12)
] — Comunicacion mecanismo de aviso notificacion electronica (SEC.13)

— Probas selectivas persoal funcionario - en propiedade - (REC.02)
CULTURA E DEPORTES A

— Probas selectivas persoal funcionario - interino / bolsas substitucions - (REC.03)
DINAMIZACION E EMPREGO —+ Solicitude de licencia de obra maior (URB.0T)
ECONOMIA E FAGENDA — Comunicacion previa de obras malores e peches {(URB.0Z)
—» Comunicacion previa inicio de actividade (URB.0O3)

Servizos relacionados co pefs

Servizos relacionados fos estudantes

Todos os ambitos

(@ Informacion xeral [E catalogo de tramites & consulta dos seus tramites Bl Taboleiro de anuncios

Y sece Elecmieics = Catdlage de némires

> Ambitos

Servizos relacionados cos cidad: ns / CULTURA E DEPORTES

—» Actividades municipais culturais e deportivas (§UL.0T)
— Lo de ais & instalacions m ipaj .
ia Conservatorio Municipal de Musica (CO5.05) I

Servizos relacionados con empresas

Servizos i co persoal empreg:

Servizos relacionados con concelleiros/as de matricula

Servizos relacionados cos estudantes

Todos os émbitos

ASESORIA XURIDICA
BENESTAR SOCIAL
- CULTURA E DEPORTES

DINAMIZACION E EMPREGD

ECONOMIA E FACENDA
CULLEREDO
CONCELLO
% Conservatario Probeshonsd de Misslo



5. Unha vez
seleccionada a opcién
“Solicitude de matricula
ordinaria Conservatorio
Municipal de Musica
(COS.05)", iniciarase a
solicitude
seleccionando NOVA

INSTANCIA ﬂ

% CULLEREDO

CONCELLO
% Conservatario Probeshonsd de Misslo

o

v 1) SedeDactidnics - CONCEWD . ¥ 1) Sede Bectnica - CONCELLD | X o

c 23 sedecullerado.esicarpatac &5y ute=27442
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CONCELLO DE CULLEREDO
Sede Electrd

[ catdlogo de rémies [ consula dos seus trimites Taboleiro de anuncios @ Incidencias

Prazo de instancia  Desde o dia 04/06/2025 ata o dia 13/06/2025

Obxecto

0 aspirante mediante os seus titores pon en cofiecemento do Conservatorio gue reune os requisitos necesaries detallados no documento "Normativa de matricula®.

Destinatarios

Ver “Normativa de matricula”.

Documentacion a achegar

Ver "Documentacion a presentar’.

Formas de presentacion

Telematicamente: A través da sede electronica, pulsando o botan "Nova instancia” situado ao final desta paxina, para iniciar o tramite (recomendada),
Presencial: No rexistro xeral de entrada do Concello de Culleredo, situado no Edificio de Servizos Multiples do Burgo (riz Ramon Cabanillas n® 14, O Burgo); na Casa do Goncello (rua do Concello
n®12, Tarria), en horano de 9.00 a 14.00h (de luns a venres); ou nos lugares previstos no artigo 16.4 da Lel 39/2015, do 1 de outubro, do Procedementa Administrative Comun das Administracidns

]
=
=
2
o

Informacién adicional
Conservatorio Profesional de Musica de Culleredo
Telefono: 981667798

Horario de atencién: Tardes de 16.00 a 21.00 horas.

Observacions

A presentacion da instancia non implica & matricula no centro,
Publicarase unha listaxe co alumnado admitido,
Ainstancia debe ser asinada por ambos os proxenitores.

Mo seu caso, € obrigatorio presentar certificado de familia monoparental ou sentenza xudicial de custodia.

Documentacidn

- [B [Nuevs documento Informative]

- . Nove slumnado. Informacion creacidn de correo corporative

—+ [l Documentacitn
- . Calendario de matriculs

Plantilias de documentos a presentar

— . Planlila Solicitude de matricula ordinarla Graa elemental ou pre

Requisitos da instancia

—+ Alnstancia debera ser asinada
— Permite interesados que sexan persoas fisicas
—+ Permite interesados que sexan persoas fisicas representadas por outra persea fisica

v

& Ouras sedes electrdnicas

a
Sesidn non iniciada

Canafol cidadén

Datos do usuario

Iniesiar sesitn




6. Aparecera unha ventana para escoller o xeito de
identificacion

Iniciar sesion [ x|

(“ Y identificarse con cerificade dixital 3 ravés de Clave

@ identificarse con certficado dixital a través do noso servidor

g identificarse asinando electronicamente

ES !dentificarse cunha conta de carrea electrinico

@l identificarse con Cl@ve PiN

E identificarse con Cl@ve Mvil

£70  dentificarse con ClEve Permanents

a)_Con certificado dixital (de calquera dos proxenitores)

Escoller calquera destas opcions
(preferiblemente “/dentificarse con certificado dixital a través de Cl@ve")

b) Con Cl@ve PIN/Mévil/Permanente (de calquera dos proxenitores)

Escoller calquera destas opcions
(preferiblemente “/dentificarse con Cl@ve Permanente”)

*Se se emprega Cl@ve PIN/M6évil, para finalizar a inscricion
serd necesario acudir as oficinas de Rexistro do Concello de
Culleredo (Tarrio ou Edificio de Servizos Multiples) co nimero
que se indicara ao final do proceso.

Para crear unna conta neva. indigue unha direccion de corres electrdnico & que vincuiala, Nela recibid unha mensaxe
ctunha figazon. 0 gue debers acceder para confirmar a receprion do mesmao,
Pode utilizar o contrasing! gue queirs, @ condiodn de gue teis pole menos B caracteres, entre os cusles debe haber:

* Polo menos unha letra mindsoula
* Pola menos unha letra maldscula
= Ln nimero

Por seguridade. recomendamaosike que utlice un i & da camxa di de correc-e.
Correc-2 l[:d-‘lmr i |
Repita correc-e [ Repa corroo-s |
Contrasinal [convasinal
Repita contrasefia Repila contrasefia

E CULLEREDO

CONCELLO
% Comservatorio Profesiossl de Misico

c)_Non se dispén de ningunha das opciéns anteriores

Escoller a opcion “Indentificarse cunha conta de correo electrénico”

Aparecera esta pantalla

Iniciar sesién [ x]

| Coneo-g |

Contrasinal
D Non son un robot

Se € a pnimeira vez que utiliza este metedo para iniciar sesian, antes debera rexstrar unha conta nova e elixir un
contrasinal. 5e xa rexistrou a sug conta anteriormente pero non lembra o contrasinal, tamen pode restablecela.

Se non se empregou
previamente este sistema

~ para presentar solicitudes
e s a través da Sede
Electrénica Municipal,
débese seleccionar a

& Aceptar e Cancelar 0 Rexistrar conta nova ﬁl Non lembro o contrasinal

4 opcién “Rexistrar conta
nova”

*Se se emprega a conta de correo electrénico, para finalizar a inscricién sera necesario acudir as oficinas de Rexistro
do Concello de Culleredo (Tarrio ou Edificio de Servizos Multiples) co numero que se indicara ao final do proceso.




7. Unha vez identificado/a, comeza o proceso para presentar a solicitude de matricula

7.1 Datos do interesado

Tipo g icentidage [ |
CONCELLO DE CULLEREDO
Sede Electrénica Nova instancia Solicitude de matricula ordinari e s | persoa isica -
(& informacian xeral B catdlogo e trémites [& consulta dos seus tramites B Taboleiro de anuncios @ Incidencias Tipo.de documento | MIEMNIE N
NIFINIE | e |
@Sece Elecwdnica > Novansiancia  Seliciude de mewicula oedinana Conservatnio Municipel de Misice (COS.05) L
Nome

= |
N\ 0 0\ N e\ s Primeiro apslido primel apakn
(1) @ ©, O, ® ® O, ® | |

Segunde apelide

Sequndo apefido |

MODALIDADE DE NOTIFICACION

Naotificacion ] Acepta ser notificadera de forma electionica,

Datos 4o Interesacoia Contido da instancia  Envio de documentos ou datos ACepiacion de condicions  Revision e contnmacion Finma Hexistro Compietado

Lista de interesados/as

ssrona COMo mecantsme de notificacion predetemminado
H 2 Utizando para 150 3 direcclon de comed electrinics
a Cubrir os seguintes datos Pt il
’ @ 12 informackin sobre gue ¢ a noliicacion electionica & como funciona
e | Ogo p remer Lembre que para optar poio mecanismo de nofiicaciin sleciinica, & obrigatoro
dispofier do certificado dixital do interesadofa

Correo-2 a efectos de i =
AGHNCaCIN | G-  efectos de notibeacidn
|
|

Repita correo-8

el Eriene |
Telefono mabil ikl b |
.
Nota: como interesado so6 debe figurar un dos proxenitores/titores legais "~ [t -
Provingia !ACORUNA i |
Pobeacion ! CULLEREDO 2
Cdaige Postal |
Direccion =

Indique o iioma no que desexa que ssta Adminisiracdn reiaconese con vosteds

Idi

dioma [ Gaego ]
OPOSICION A INTEROPERABILIDADE ENTRE ADMINISTRACIONS

E“'?fﬂclo';:ilidad D Manffesta expresamaente 3 =la npr.lsu:lﬁn aguea Administracidn actuante poida

enire L > CONSUIEAT OU SOICHEN dA108 £ AOCUMenios d& CAIqUEra Aaministackin, nase caso

Administracidns debers achegar coa soliciude 3 documentackin acredilativa comespondente (ar. 28 2

Let 35/2015 Redaciado pofa disposicidn final 12 da Lei Qrganica 32018, do 5 de
decembra), sen pre:rmz:. ua ueclalawﬂ e oooslmﬁn motfvada gise poderd

CONCELLO
% Conservatorio Prossiosal de Mision



7.2 Contido da instancia

CONCELLO DE CULLEREDO
Sede Electrénica Nova instancia Solicitude de matricula ordinarig

(@ informacin xeral Cardlogo de rdmites [ consuha dos seus tramites Bl Taboleiro de anuncios @ incidencias

@‘:‘:d: Electronics » Movainstancia  Solicituds de matriculs ordina ris Conservatorio Municipal de Mdsica (C05.05]
Datos 0o Interesadosa Contido ga mstancia  Envie-oe documentos ou datos Aceplacidn de condiciin: TSian e o . Firma Rexsinn Completadn

Contido da instancia

Indique unha descricion breve e outra mais estendida co contido da sia instancia

Indicar o que se

solicita.

Por exemplo: Solicito a
matriculacion do meu fillo/a xxxx
no curso xx de GE para a
especialidade xxxxx

Descricién breve

| Solicitude de matricula ordinaria Gonservatorio Municipal de Misica |

Texta Soficitude de matricula ordinaria Conservatorio Municipal de Masica

e logo premer

== Eliminar este borrador ) Alids } Seguinte ‘

CONCELLO
% Conservatorio Prossiosal de Mision



7.3 Envio de documentos ou datos

Ficha de matnculacion

DATOS DO/DA ALUMNO/A

pelidos ():

Nome (*):

l |

INIF/NIE {*):

Data de {*):

| dd/mmy/aaaa (m] |
Direccién (*):

| |

Cédigo postal (*):

Lugar de )

Grado (*):
Elemental
Profesional

Especialidade (*):

Email (*):

Teléfono fivo:

| )

léfono mébil:

Centro escolar oncde cursa estudios:

Curso escolar 2025/2026:

Horario escolar:

Selicite cambio de titer baixo as normas de funcionamento do centro (5o antigo alumnada)

| Auterizo & creacion dunha conta de Google Workspace for Educatian (s¢ novo alumnado)

\

continuar aqui cubrindo os
datos

@ Introducir nos ocos correspondentes os datos que se solicitan

DATOS DOS PALS DO ALUMNO/A

Apelidos da Nai:

l |

MNome da Nai:

MIF / NIE da Mai:

‘ |
L

Email da Nai:

lidos do Pai:

I |
MNome do Pai: )
l |
NIF / NIE do Pai:

Email do Pai:

_Dirac:ién )
| |

Poboacién (*): "
ad |
Teléfono fixe:

Teléfono mobil da Nai:

Teléfono mébil do Pai:

Autoriza & captacién e difusion de imaxes do al fa nas actividad laci das co centra (*):

Si
Mon

En cumprimenta da Lei Organica 372018 de Proteccidn de Dates de Caracter Perseal & garankia des dereitos dixitais, informamos
gue o5 datos perseais solicitades nestz documento, asi como os achegados posteriorments, seran incorporados 3 un ficheiro, coa
estrita finalidade de xestonar a reladén académica e administrativa co alumno. Quedan recofiecides os dereltos de acceso,
rectificacldn, cancetacién e oposicién, que poderdn exercerse por escribte présentado na Ria do Concello 12, 15180 de Cullerada.

OE=

CONCELLO
% Conservatorio Prossiosal de Mision



7.3

Descargar o
documento
cubrilo e
asinalo polo dous
proxenitores.

Unha vez asinado,
subir escaneado a
través do botén
“Engadir”

@)

Subir o certificado
de familia
monoparental ou
sentenza de
custodia a través
do botén
“Engadir”

eEEEERN

el sy B S e e

CONCELLO DE CULLEREDO

Sede Electrdnica Nova instancia Solicitude de matricula ordinar

[2] consulta dos seus tramites Bl Taboleiro de anuncios @ Incidencias

@ Informacién xeral & catédlogo de ramites

Sede El=ctronica = Novainstancia Selicitude de matricula crdinaria Conservatorio Municipal de Misica (COS.05)

e @ o O O O O 06

Datos do interesadofa Caonlido da instancia  Envio de docurmenios ou datos Aceptacion de condicions Revision e confirmacion Firma Rexistro Completado

Envio de documentos ou datos

E recomendable que se asegure de que os documentos e datos enviados son os correctos. Para iso, pode abrilos desde esta paxina ao completar o envig.

Ficha de matriculacion

B Ficha de matriculacion s/  Ediar

Solicitude de matricula ordinaria Grao elemental ou profesional

Solicitude de matricula ordinaria Grac elemental ou profesional asinada por ambos conxuxes
Descargue & enche 0 seguinte persoal e despois enviar facendo clic en engadir.

IMPORTANTE: Asegurar de editar o persoal anterior usando Adobe Reader e asegurar de que os datos introducidos gardaronse no documento PDF antes de envialo (para iso pechar 2 volva
abrilo).
B Plantilla

N > 23

Certificado de familia monoparental ou sentencia xudicial de recofiecemento de custodia

’..IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII’ @

(m=) Eliminar este borrador Seguinte
E CULLEREDO

CONCELLO
% Conservatarin Probeshosel de Mision




7.4

CONCELLO DE CULLEREDO
Sede Electronica

Nova instancia Solicitude de matricula ordinari

Catalogo de rémites [2] consuha dos seus tramites E Taboleiro de anuncios @ Incidencias

@ Informacion xeral

B3 sede Electronics > Novainstancia  Soficitude de matriculs ordineris Corservatorio Municipal de Misics (C05.05)

® ® ® (4] ® ® ® ®

Datos a0 interesado’a €ontigo da Instanclia  Envio de dccumentos ou gatosACEpiacion des condiciins Revision e confirmacicn Firma Rexistro Completado

Aceptacion de condicions

Informacién sobre  Informacion sobre proteccion de datos

proteccion de datos D Lin a informacion sobre proteccidn de datos e acepto as condiciénsLin a informacién sobre proteccion de datos e acepto as condicidns

= Eliminar este borrador | (%) Atras Il & Seguinte

Seleccionar o cadro
para aceptar a
informacién sobre
proteccion de datos

e logo pulsa

7.5 7.6 Estes tres ultimos pasos sé se
\ - 27 poderan realizar se se empregou
,gsta seccion ' un certificado dixital ou Cl@ve
p? enserevisar . <oo correctos 7.8 permanente “avanzada”.
tédolos datos e "l (3 Confirmar
ulsa
' documentos P aparecera este aviso
introducidos ata o
momento . AFIRMA NON SE REALIZOU AINDA.
& O prazo de firma terminou pere ainda pode asinar antes de gue a sua instancia se arguive.

Deberase acudir as oficinas de Rexistro do Concello
gcuumsbo , . s , . .
W e (Tarrio ou Servizos Multiples) co numero que se indique
neste momento.



